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1. OBIJETIVO:

Describir el proceso de atencién de solicitudes de registro de hidrocarburos presentadas por los administrados, que sirva

como guia para los participantes en el proceso de atencion: ERAC, Especialistas de hidrocarburos, Empresa supervisora,

Jefe regional, entre otros.

2. ALCANCE:

Solicitudes del Registro de Hidrocarburos de Inscripcién, Modificacidon, Suspensidén, Cancelacion o Habilitacion,

presentada por los administrados.

Comprende las etapas de ingreso de recepcién de la solicitud, asignacion, verificacidn, revisién y aprobacion.

3. PROCESO DE ATENCION DE SOLICITUDES:

4. DEFINICIONES Y SIGLAS:

Modificacién del TUPA (RCD 095-2017-0S/CD) (vigente desde 09.06.2017)

Aprobacién automatica: Las solicitudes admitidas en Mesa de partes (con los requisitos completos) se
entienden aprobadas desde el momento de su ingreso.
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1. Cartalinea Numero generado por el SFH que identifica la asignacion de un servicio de supervisién a una Empresa Supervisora

2. CRH Coordinador Registro de Hidrocarburos

3. CCSCOoP Centro de Control del Sistema de Control de Ordenes de Pedido.

4. Escrito Es todo documento que ingresa el administrado por mesa de partes.

5. Expediente Documento fisico y digital que contiene la solicitud presentada por el administrado, escritos complementarios y toda
la documentacién generada producto de la evaluacion.

6. ERPGN Especialista en Registro y Proyectos de Gas Natural

7. ERH Especialista Regional en Hidrocarburos

8. ES Empresa Supervisora

9. ERAC Especialista Regional en Atencion al Ciudadano

10. JOR Jefe de Oficina Regional

11. OR Oficina regional

12. SFH Sistema de Fiscalizacién de Hidrocarburos.

13. SIGED Sistema de Gestion de Documentos Digitales

. . Solicitud de inscripcién, modificacidn, suspensidn, cancelacion, habilitacidn en el Registro de hidrocarburos, todos

14. Solicitud de Registro .
ellos a pedido de parte

15. TUPA Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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Responsable: ERAC, Orientador técnico
Alcance: Revision de la documentacién presentada, generar numero de expediente SIGED, y en el SFH

Responsable: Especialista regional de hidrocarburos
Alcance: Revision de la documentacidn presentada, asignacién de carta linea y derivacién de expediente SIGED

A. Consideraciones Generales
A partir de la entrada en vigencia® de la Resolucion de Consejo Directivo N° 095-2017-0S/CD, que modifica el TUPA institucional, las
solicitudes del Registro de Hidrocarburos son tramites de aprobacidon automatica, es decir que, las solicitudes son consideradas
aprobadas desde el mismo momento de su presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre que se cumpla con los
requisitos y se entregue la documentacidon completa, exigida en el Reglamento del Registro de Hidrocarburos y el TUPA.

En ese sentido, todas las solicitudes del Registro de Hidrocarburos a pedido de parte, deberan ser asignadas a la ES de la OR
correspondiente, a fin de verificar que el expediente contenga todos los requisitos establecidos para la actividad y el tramite
solicitado, y que ademads se encuentren completos, motivo por el cual, ya no se solicitara la evaluacion técnica de las solicitudes de
inscripciones o modificaciones en el RH de administrados cuyas actividades son materia de supervisién de la DSHL o DSGN, como
medios de trasporte maritimo, consumidor directo de exploracién y explotacion, Distribuidores Mayoristas, Importadores,
Productores, Plantas Envasadoras o Plantas de Abastecimiento.

Lo mismo se aplica para los casos de modificaciones de datos, segun el Anexo 1.1 del Reglamento del Registro de hidrocarburos:
- Cambio de titularidad

- Cambio de denominacién social

- Cambio de domicilio legal

- Cambio de nomenclatura de la direccién de la unidad operativa.

- Cambio de representante legal.

- Ampliacién de vigencia

El ERH, el mismo dia de recibido el expediente SIGED, maximo (1) d.h., reenvia via SIGED a la ES y asigna la Carta Linea
correspondiente, a través del mddulo del Registro de Hidrocarburos (SFH), habiendo verificado y corregido, si corresponde, la
informacidn registrada en el SFH por el drea de atencién al usuario.

B. Caso particular: actividades de gas natural (GNV, GNC y GNL)
Cuando la region donde se ubica el establecimiento de gas natural o la direccién legal del medio de transporte no cuente con la ES
responsable para atender este tipo de expedientes, el ERH de dicha region remite el expediente a través del SIGED al ERH de la
Oficina Regional Lima Norte o Lima Sur, y ademas envia correo electrénico, con los datos del expediente para la atencién de la
solicitud.

El ERH de la region donde se ingresa la solicitud custodia el expediente fisico hasta el final del proceso, salvo que la ES lo solicite a
través del ERH que realizo la asignacion.

Para estos casos el area de influencia de Oficina Regional Lima Norte y Lima Sur, se detallan:

1. Area de influencia de la Regional Lima Norte.
Lima Norte: Ancdn, Santa Rosa, Ventanilla, Puente Piedra, Carabayllo, Comas, Los Olivos, San Martin de Porres, Independencia,
Carmen de la Legua, Callao, La Perla y Bellavista, Rimac, El Agustino, San Juan de Lurigancho, Lima, Brefia, Lince, San Miguel,
Magdalena del Mar, Jesus Maria y Pueblo Libre.

1 Con fecha 08 de junio de 2017, la RCD 095-2017-0S/CD fue publicada en el Diario Oficial El Peruano; por lo tanto, dicha norma entré en vigencia a partir
del viernes 09 de junio de 2017.
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Provincias: Barranca, Huaura, Cajatambo, Oyén, Huaral y Canta.

Asi mismo coordinard con toda la parte Norte del Perd: Lambayeque, La Libertad, Ancash, Huanuco, Pasco, Ucayali, Tumbes,
Piura, Cajamarca, Amazonas, San Martin y Loreto.

2. Area de influencia de la Regional Lima Sur.
Lima Sur: San Borja, Santiago de Surco, La Victoria, San Luis, La Molina, Cieneguilla, Ate, Lurigancho, Chaclacayo y Chosica,
Miraflores, Barranco, Chorrillos, Lurin, Pachacamac, Pucusana, Punta Hermosa, Punta Negra, San Bartolo, Santa Anita, San Juan
de Miraflores, Santa Maria del Mar, Surquillo, Villa El Salvador, Villa Maria del Triunfo, Santa Maria del Mar y San Isidro.

Provincias: Cafiete, Huarochiriy Yauyos.

Asi mismo coordinara con toda la parte Sur del Peru: Ica, Huancavelica, Junin, Ayacucho, Apurimac, Arequipa, Moquegua, Tacna,
Cusco, Puno y Madre de Dios.

Asignacion en la Oficina regional:
El ERH, de la region donde se realiza la atencidn de la solicitud, recibe el expediente en su bandeja SIGED. El ERH ingresa en el SFH-

Moadulo de Planificacidn del Registro de hidrocarburos simplificado, verifica la informacidn registrada por el personal de atencion al
usuario (tipo de tramite, actividad, cddigo Osinergmin), de ser el caso corrige o reporta al CRH para su oportuna correccion; luego
selecciona la unidad fiscalizadora y empresa supervisora asignada.

Gome
Osinergmin :
Informe —

Técnico:
oo ke [2267-050-240314
Hidrocarburos

Buscar

Numero de
o
RUC ()

Raz6n Social (") [CONSORCIO ENERGY PERU ELR L. |
Direccion (7). [AV. SAN DIEGO N° 1000 Y CALLE SANTA MARIA |

Referencia | ‘

Direccién (*):

Ubigeo (*): [Lma v|[uma v |[ SAN MARTIN DE PORRES v
Unidad

Fiscalizadora | UROC - UNIDAD DE REGISTROS Y OPERACIONES COMERCIALES v/ |

Actividad () [ESTABLECIMIENTOS DE VENTA AL PUBLICO |

Sub Actividad [EsTacionES DE servicios v]

Tupa (*): |RS19 - MODIFIGACION DE DATOS, SUSPENSION, CANCELACION O HABILITAGION DE LA INSGRIPCION EI vl
Tramite : [MoDIFIcACION DE DATOS vl
Tipo Visita : EVALUACION DE REGISTRO DE HIDROCARBUROS

Nro. Folios (¥)

o ., [ZONA SEDE LMANORTE v]

Fiscalizable (*)

lswmg | supDsrat suPDsR31

Evaluador (*):

‘MOD\F\CAC\ON

El ERH asigna una carta linea a la ES, para la verificacion del expediente y reenvia el expediente SIGED a la ES, indicando la carta linea
asignada.

En caso, se haya emitido un oficio de requerimiento de requisito y el administrado haya presentado su descargo, el ERH procedera a
asignar una nueva carta linea, a efectos de que la ES verifique el cumplimiento del requisito.

Para las asignaciones tener en cuenta lo siguiente:

a) Para solicitudes completas, se seguira el siguiente esquema de asignacién

Solicitud a pedido de parte Verificacion de expediente Resultado de Resultado de solicitud | Documento emitido
verificacion
Inscripcion Carta Linea, mddulo del RH Expediente conforme Favorable Ficha de Registro
Modificacién Carta Linea, mddulo del RH Expediente conforme Favorable Ficha de Registro
Habilitacién Carta Linea, mddulo del RH Expediente conforme Favorable Resolucién
Suspension Carta Linea, mddulo del RH Expediente conforme Favorable Resolucién
Cancelacion Carta Linea, mddulo del RH Expediente conforme Favorable Resolucién
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b) Para solicitudes incompletas

Si en alguna de las solicitudes se evidencia que los requisitos no estan completos, se emitira un Oficio de requerimiento de

requisito, y se seguira el siguiente esquema de asignacion:

v" Siel administrado presenté descargos conformes:

Solicitud a Verificacion de Resultado de Resultado de . Verificacion de Descargo
. . I .. Documento emitido
pedido de parte expediente verificacion solicitud descargo conforme
Inscripcion Carta Linea, Expediente no Requisitos Oficio de requerimiento de Segunda Carta Linea, Ficha de
ipci
P madulo del RH conforme incompletos requisito madulo de Planificacion Registro
Modificacion Carta Linea, Expediente no Requisitos Oficio de requerimiento de Segunda Carta Linea, Ficha de
modulo del RH conforme incompletos requisito modulo de Planificacion Registro
L Carta Linea, Expediente no Requisitos Oficio de requerimiento de Segunda Carta Linea, L,
Habilitacidn ) . . N L Resolucién
modulo del RH conforme incompletos requisito modulo de Planificacion

v" Siel administrado presentd descargos y el mismo no corresponde al requisito solicitado o en su defecto este se encuentra
incompleto, se seguird el siguiente esquema de asignacion:

Solicitud a Verificacién de Resultado de Resultado de " Verificacion de
. . e s L Documento emitido Descargo no conforme
pedido de parte expediente verificacion solicitud descargo
Inscriocion Carta Linea, Expediente no | Requisitos Oficio de requerimiento Segunda Carta Linea, Oficio dando por no
s modulo del RH conforme incompletos de requisito madulo de Planificacion aceptada su solicitud
e Carta Linea, Expediente no | Requisitos Oficio de requerimiento Segunda Carta Linea, Oficio dando por no
Modificacién , . . . e .
modulo del RH conforme incompletos de requisito madulo de Planificacion aceptada su solicitud
Habilitacién Carta Linea, Expediente no | Requisitos Oficio de requerimiento Segunda Carta Linea, Oficio dando por no
modulo del RH conforme incompletos de requisito madulo de Planificacion aceptada su solicitud

v" Siel administrado no presenté descargos.

Solicitud a Verificacion de Resultado de . . Descargo no
) ) . Resultado de solicitud Documento emitido
pedido de parte expediente verificacion presentado
Inscripcién Carta Linea, médulo Expediente no Requisitos Oficio de requerimiento de | ERH archiva solicitud
del RH conforme incompletos requisito en SFH y SIGED
Modificacion Carta Linea, médulo Expediente no Requisitos Oficio de requerimiento de | ERH archiva solicitud
del RH conforme incompletos requisito en SFH y SIGED
Habilitacién Carta Linea, médulo Expediente no Requisitos Oficio de requerimiento de | ERH archiva solicitud
del RH conforme incompletos requisito en SFH y SIGED

Responsable: Empresa supervisora, u otro personal designado por el Especialista

Alcance: Revision de la documentacidn presentada, cierre de carta linea, elaboracion de informe, elaboracién de
Ficha de registro o Resolucion.

A. Consideraciones generales

La verificacién implica la comprobacion de que el expediente contiene el total de los requisitos establecidos en los Anexos del
Reglamento del Registro de hidrocarburos para la actividad y trdmite correspondiente; asimismo, implica la verificacién de que los
citados requisitos se encuentren completos (por ejemplo, pdlizas completas, contratos completos, etc.).

La verificacion efectuada por la ES puede determinar que el expediente es conforme o no conforme, en cualquiera de los casos debe

cerrar la carta linea indicando los resultados; luego de ello procede segun sea el caso:
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C. Expediente no conforme
D. Expediente conforme

B. Cierre de carta linea en el SFH

Para cerrar la carta linea, la ES ingresa al Mdédulo de Informe de fiscalizacion, y registra informacién relevante (Informe de
supervision), segun se detalla a continuacion:

v" Ingresar al médulo Nuevo S.F.H. - Documentos de Fiscalizacion - Informe de Fiscalizacién

[E-* NUEVO S.F.H.
[ A. MAESTROS / CONFIGURACION
[z B. PLANIFICACION
[ C. CALIFICACION / APROBACION DE INFORMES

[E/* D. DOCUMENTACION DE FISCALIZACION

( wnFORME DE FiscALIZACION 4 |
CEDULAS DE DEVOLUCION Y ACTAS-UFE 4
GENERACION Y EMISION DE OFICIOS <
DOCUMENTOS ANEXOS

[ E. GESTION DE FISCALIZACION ESPECIAL

v" Consignar el nimero de Carta Linea > Buscar

informe de Supervisor

Selecdone los criterios para la bisqueda:

Unidad Fiscalizadora - Todos v

Adividad : Todos v

Carta: Linea:

Mes: Todos v Afio : Todos v

Codigo Unidad Operativa : Cadigo Umidad Informal :

Estado : Todos v Estado Informe Fiscalizann : Todos v

»__iE]

éhﬂamnc to display.

v' Sedesplegara los datos de Carta Linea - seleccionar Registrar Informe

Informe de Supervisor
Seleccione los criterios para la biisqueda:

Unidad Fiscalizadora : Todos v
Actividad : Todos v
Carta: 245283 Linea :
Mes Todos v Afio : Todos v
Cidigo Unidad Operativa - Cédigo Unidad Informal :
Estado : Todos v Estado Informe Fiscalizacion : Todos v
Registrgelnformes.  J) Ver Guiss | Hisiérico de Obsenvaciones | Reports Informe Fiscalizador | Oficio UFE (Acia) | Oficio UFE (informe) | Ver Oficio UFE_ | | |

One item found.

Seleccionar CartaLinea U.Operativa /Informal /Denuncia
l 245283 1 EVALUACION DE INFORMES 20532 07/12/2012 Asignada

v" Seleccionar Informe de Supervision
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Informe de Supervision

Seleccione un tipo de Informe de Supervision :

Seleccionar Descri

nforme de Fiscalizacion

"
I "Yh [informe UFE
) linforme Emergencia

Registrar todos los datos solicitados - Grabar, con esta accidn el sistema mostrara el siguiente mensaje: Los datos se
registraron exitosamente. En el campo de Carta de Visita se debera tener en cuenta lo siguiente:

Numero: 0 Nombre del Receptor: Nombre del ERH Cargo del Receptor: Especialista

iInforme de Fiscalizacion

& lLos datos se registraron satisfactoriamente)

Informe

Carta de Visita

245283
0 calendare

Carolina Aquino

0 calendare
DNI 2

Supervisor 43314001

Ingresar a la opcién Resumen, y registrar los antecedentes, conclusiones y recomendaciones - Grabar, con esta accién el
sistema mostrara el siguiente mensaje: Los datos se registraron exitosamente.

Para los casos de expedientes conformes: En la seccidn de conclusiones solo se debe colocar que el expediente contiene el
total de los requisitos y que ademads estos se encuentran completos, no se debe precisar que se realizé una evaluacién a la
informacién contenida en el expediente.

Para casos de expedientes no conformes, en la conclusién se debe precisar el requisito que no presenté o que en su
defecto se encuentra incompleto.

Informe de Fiscalizacion

« Los datos se actualizaron satisfactoriamente.

Resumen considerado para el Informe

vidad de Planta Nro. caracteres Mix, NUm. Caracteres (4000}

0 calendaria

(*)ingrese la 2ona, Banda y coordenadas UTM.

v =

Ingresar a la opcidn Cierre - Grabar, automaticamente se visualizard una ventana emergente con el siguiente mensaje:
“Esta seguro de cerrar este Informe”, dar clic en Aceptar para que se efectue el cierre de la carta linea, en ese instante el
sistema mostrara un mensaje en cual sefiala que “Los datos se actualizaron satisfactoriamente”. También el sistema
mostrard la opcion de Ver Reporte, al darle clic se apertura una ventana con todos los datos que se registraron.
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50 Informe de Supenvesor - Windons Internet Explorer

Cierre del Informe de Fiscalizacion

El presente proceso da por finskzada s elaboracdn del informe de Fiscaizacion a 1a unidad operativa
EVALUACION DE INFORMES
Fl Gierre del Informe considera el ingresa de I siguiente informacion:

1. Informe General de Observaciones
Cadigo Osinerg 20832
Carta: 245283
Lnea 1

2. Datos de la Carta Visita
Numaro 245283
Fecha Inico
Fecha Fin

3. Reglstro de Resumen

Antecedentes Mediante escro de r¢0istro N* 20 Mensue de phpins web s 5 C
Conclusiones €1 expediente contiene e total de legistro de hidrocarburos pars la actividad y tr

Racomendagones e a Fcha da Rootro d i 63 (D o 095.2017.05/CD)
> L —

4. Registro de Observaciones

Observacones Codficadas

solictd 2 Osinergmin, ta inscripeién en el Registro de Hidr

arburos para desarrollar la actividad de Planta

Observacanes No Codficadas

6. Informacion Adjunta (imagen

otros archivos)

6. Registro de Observaciones Levantadas

Observacones Codificadas

_Qrabar | VerReporte | _Volver |

2 Inforre de Supervisor - Windows (iermet Explorer

s datos se actualizaron satisfactoriamen!

Cierre del Informe de Fiscalizacion

Fl prasents procaso da por finakzada 1a ekaboracién del informe de Fiscalzacn 2 12 unidad operativa
EVALUACION DE INFORMES
Bl Gerro del Informe considera ol ingreso de Ia siguiente informacién

1. Informe General de Observaciones
Codigo Osinerg 20532
Carta:
tinea

2. Datos de la Carta Visita
Numero 245283

3. Registro de Resumen

[ESSfad ™)

PRSI Mediante escrko da registro N 201700119356, 13 empresa HBELLIDO TRANSPORTES S.A.C., solicts 3 Osinergmn, 1a inscripaén en el Registro de Hidrocarburos para desamollar 13 actividad de Planta
. ?.

Envazadora de GU

Conctusiones E1 expediants contiane el total de los requisitos estableados on of Reg del Registro de
Recomendaciones Enver 1 Ficha de

para ta activdad y
0 de Midrocarburos, baj 1a modalidad de aprobacion automatics (RCO N® 095-2017-08/CD)

4 Registro de Observaciones

Obssrvaciones Codificadas

Observadones No Codficadas

5. Informacion Adjunta (imagenes,otros archivos)

6. Registro de Observaciones Levantadas.

Obsarvaciones Codificadas

Vo Voiver

INFORME DE SUPERVISOR
UNIDAD OPERATIVA: EVALUACION DE INFORMES (CO : 20532 )
Av.BERNARDO MONTEAGUDO N° 222 - MAGDALENA DEL MAR LIMA LIMA

DATOS GENERALES
Razén Soclal:

Av.BERNARDO MONTEAGUDO N* 222 - MAGDALENA DEL MAR LIMA LIMA Tipo de Visita / Asignacior

Dir. Correspondencia: GERENGIA DE HIDROGARBUROS MAGDALENA DEL MAR LIMA LIMA Namero de expedient
Unidad de Fiscalizacién: UNIDAD DE PRODUCCION, PROCESOS Y DISTR Fecha de exped
Supervisor: AQUINO HORNA CAROLINA DEL PILAR utmz utm3 Nro Carta
Carta: 245283 Fecha Inicio Informe:  04/08/2017 Fecha Inicio Visita / Evaluacion
Linea: 1 Fecha Clerre Informe: 04/08/2017 bkl Rl Fecha Fin Visita / Evaluaci

Fecha Asignacior
UNIDAD OPERATIVA: EVALUACION DE INFORMES (CO : 20532 ) Actividad:

04/08/2017 17:05 PM

Pag. 1de 1

EVALUACION DE INFORMES
PROCESO DE EVALUACION DE INFORMES.

RESUMEN GENERAL
Trabajo del mes
Mediante escrito de registro N* 201700119356, la empresa H BELLIDO TRANSPORTES S A C., solicité a Osinergmin, 1a inscripcion en ol Registro de Hidrocarburos para desarroll

Conclusiones
El expedienta contiene el total de los requisitos establecidos en el Reglamento del Registro de hidrocarburos para la actividad y tramite comespondiente

Recomendaciones
Emitr la Ficha de Registro de Hidrocarburos, bajo la modalidad de aprobacion automatica (RCD N* 09"

Observaciones Detectadas (Nuevas)

2017-08/CD)

i@ actividad de Planta Envasadora de GLP.

Cod. Observ. Base Legal Texto del Supervisor Magn Proba  Critici
itud  bilidad  dad
Observaciones Pendientes
Cod. Observ. Base Legal Toxto del Supervisor Magn  Proba  Critici
itud  bilidad dad
Observaciones Levantadas
Cod. Observ. Base Legal Texto del Supervisor Magn o Critici
itud bilidad dad

Anexos al Informe

Archivo Descripeion




O Osinergmin REGISTRO DE HIDROCARBUROS

GUIA DE ATENCION DE SOLICITUDES DE Pégina :9de 18

Version: 00

(A PEDIDO DE PARTE)

Fecha: 30.04.2018

Expediente no conforme (falta algunos de los requisitos o el mismo se encuentra incompleto)

En este caso, corresponde la emision de un “Oficio requiriendo presentacion de requisito”, segin modelo adjunto, otorgandole al
administrado un plazo de 02 d.h. para presentar el requisito faltante o incompleto. Una vez notificado el oficio requiriendo la
presentacion del requisito, no se podra emitir un nuevo oficio de requerimiento de requisito.

En el Mddulo de Evaluacion del registro de hidrocarburos, la empresa supervisora debe seleccionar la opcién Oficiar

Y
Buscar ‘ Evaluar ||‘Oﬁl:iarD Levantar Observacion ‘ Limpiar ‘ Cancelar |

esultado de la Busqueda:
1 registro Encontrado.

Seleccional digo il Razon Social
(Osinergmin|Expediente

<<

GRIFO,
ESTACION DE
SERVICIOS,
ESTACION DE
SERVICIOS CON
GASOGENTRO
DE GLP Y
GASOCENTRO
DE GLP

Actividad
=3
INSCRIPCION DEL REGISTRO DE

422121 ESTABLECIMENTOS DE ESTACIONES DE =~ HIDROCARBUROS DE GRIFO,
-1 VENTA AL PUBLICO SERVICIOS ESTACION DE SERVICIOS,
GASOCENTRO DE GLP

@:. 94844 000000000001 PRUEBA PRUEBA PRUEBA

Observaciones de Solicitud de Registro de Hidrocarburos

Departamento [NDICAR NOMBRE DE EMPRESA

Nombre: [Indicar Nombre de Ia persona a quien va dirigido el Oficiol %]

Gargo: [Gerente General ]
Indicar las observaciones

Observacion:

Nro. caracteres: Max. Num. Caracteres (4000)

Con ello el expediente se encontrara en estado OFICIADA
PR S R S )

Seleccional Gocag po - Razon Social C “Actividad Sub Actividad upa ramite. Estado rral
[Osinergmin|Expediente Linea

GRIFO,
ESTACION DE
SERVICIOS,
ESTACION DE .
SERVICIOS CON OFICIADA ()
GASOCENTRO
DE GLPY
GASOCENTRO
DE GLP

INSCRIPCION DEL REGISTRO DE
422121 ESTABLECIMIENTOS DE ESTACIONES DE HIDROCARBURQOS DE GRIFO,
=1 VENTA AL PUBLICO SERVICIOS ESTACION DE SERVICIOS,
GASQCENTRO DE GLP

\é\ 04844 000000000001 PRUEBA PRUEBA PRUEBA

la ES elabora y adjunta en el SIGED, el Oficio requiriendo presentacién de requisito, para revision del ERH y firma del JOR.

Para los casos en los cuales se procedio a notificar el Oficio de requerimiento de requisito, vencido el plazo otorgado para presentar
la informacion faltante, se pueden dar los siguientes supuestos:

a. Siel administrado no presenta descargo, la ES comunicara al ERH a efectos de que este dé por finalizado la solicitud de Registro
de Hidrocarburos (archivo en el SFH, en el SIGED y del expediente fisico).

A través del Mddulo de Modificacion, el ERH cambia el estado del expediente al estado ARCHIVADA.

b. Si el administrado presenta descargo, el ERH asigna una nueva carta linea a la ES para la verificacién de la informacidn
presentada, y pueden suscitarse los siguientes supuestos:

e Que el descargo no corresponde al documento solicitado o en su defecto este no guarda relacién con lo requerido, por lo
que, corresponde la emision de un segundo oficio: “Oficio dando por no presentada la solicitud”.

A través del Médulo de Modificacion, el ERH cambia el estado del expediente al estado ARCHIVADA.

e Que el descargo presentado es conforme, es decir corresponde al documento solicitado y ademas se encuentra completo,
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en este caso, se procedera segun lo indicado en el siguiente literal D. Expediente conforme.

Expediente conforme (contiene todos los requisitos y ademads estos se encuentran completos).

Habiendo previamente cerrado la carta linea segun lo descrito en
En este caso, y de tratarse de una solicitud de:

. Inscripcidon o modificacidn, corresponde la emision de la “Ficha de Registro”.
. Suspension de parte, cancelacion de parte o habilitacién de parte, corresponde la emision de la “Resolucion”.
* Si la solicitud es tanto de modificacidn y habilitacion, corresponde la emision de la “Resolucién” y “Ficha de Registro”.

En estos casos, la ES elabora y adjunta en el SIGED, la Ficha de Registro, o Resolucion, considerando los lineamientos dispuestos por
la DSR, y traslada todo lo actuado para la revisién del ERH y posterior firma del JOR.

1. Para los casos en los cuales corresponde emitir la Ficha de Registro o Resolucidn, la ES ingresa al Modulo de Evaluacion de

Registro de Hidrocarburos Simplificado

Unidad Operativa

[} REGISTRO DE HIDROCARBUROS SIMPLIFICADO
[+}-{{=) APROBACION DE REGISTRO DE HIDROCARBUROS SIMPLIFICADO
[#}t) CONSULTA DE INFORMACION
[#}{{) CONSULTA DEL REGISTRO
[=}-/* EVALUACION DE REGISTRO DE HIDROCARBUROS SIMPLIFICADO

[ Evaluacién de Registro de Hidrocarburos Simplificado

Reimpresion de Ficha y Resolucion de Registro de Hidrocarburos Simplificado
Reimpresion de Oficios

[+]-{-= MODIFICACION DE EVALUACION

[#}-{=) PLANIFICACION DE REGISTRO DE HIDROCARBUROS SIMPLIFICADO

Operador Solidario Contratos Almacenamiento Surtidores Poliza Observaciones

Operador Soldario Contratos Almacenamiento Surtidores Poiiza

Unidad Operativa
ASESORIA COMERCIAL S
20100094569 Almacenamiento Liquidos 4

Razén Social (*):
RUC. (%)

LIMA 1 GASOHOL 90 PLUS 6000 GLS
Ubigeo (*)
SAN ISIDRO 2 2 1 GASOHOL 97 PLUS 8000 GLS
Representante (*): [ANTONIO CONRADO CHIC 3 3 1 GASOHOL 90 PLUS 8000 GLS J
DNI/ CE (*): 4 4 1 DIESEL B5 S-60 8000 GLS (]
5 5 1 GASOHOL 95 PLUS 8000GLS ()

AV. DEL EJERCITO N° 10%

Direccion Legal (%)

. LIMA Almacenamiento GLP 4
Ubigeo () MAGDALENA DEL MAR
o el Tt [oo00
Liguidos:

Capacidad Total GLP: D
Capacidad Total GNV:  [1250

0/INDECOPI / - 4000 GLS

Almacenamiento GNV 4

Callda\

null 1250 Sm3/hora null

Almacenamiento Balones 4

Observaciones

Namero de Certificado de
" Conformidad del Tanque /
# |serie / Fecha de certificacion|  Organismo Acreditado |, C2P2¢1030 €@ |y e | Eriminar
Tanque INDECOP! / Fecha de Re- Almacenamiento
Certificacion
1 1/-

Al registrar el resultado Favorable, el sistema solicitard el ingreso de informacion de la unidad operativa, dependiendo de la
actividad: Capacidades, productos, islas y mangueras, pélizas y observaciones.
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olidario Contratos Almac Surtidores Poliza Observaciones
Agregar Surtidores %
Nro. Surtid 3
0. Surfdores o Unidad Operativa Operador Solidario Contratos Almacenamiento Surtidores Poliza Observaciones
W0, z Poiza
Dispensadores:
Atiende: DOS LADOS
- Rodio de oro ndo 1 : PRy ™  poLzaCIL 311072016 - ©
servaciones: adio de giro lado - Y
gl REASEGUROS, EXTRACONTRACTUAL 3171012017
) PO TER RO poLzacivIL 31012015 - @
REASEGUROS EXTRACONTRACTUAL 31/10/2016

Unidad Operativa Operador Solidario Contratos Almacenamiento Surtidores Poiza Observaciones

- Queda sin efecto el Registro N° 18351-107-090517 de fecha 09 de Mayo de 2017

- Es responsabilidad del operader mantener vigente la Poliza de Seguros de Responsabilidad Civil Extracontractual.

- La presente Ficha de Registro se otorga sin perjuicio de la obligacion de obtener los permisos y autorizaciones de
Observaciones : |otras entidades competentes, de acuerdo con la normativa aplicable para cada caso.

- La modificacion consiste en €l cambio de producto del Tangue N° 01 de GASOHOL 84 PLUS por GASOHOL 90

PLUS

Nro. caracteres: Max, Num. Caracteres (4000)

Debe verificarse en la pestafia Unidad operativa la capacidad total, asi como la Fecha de vigencia (término de vigencia), ya
que al vencimiento de la fecha indicada el registro se cancela automaticamente en el Sistema, en caso de que el registro
no tenga término de vigencia debe estar marcado la opcién INDEFINIDO.

Unidad Operativa Cperador Soldario Contratos Almacenamiento Equipo de Despacho Polza Observaciones

Razoén Social (*): |EMPRESA DE TRANSPORTES MULTISERVICIOS SEFIOR DE LC|

RUC. ()

Direccion Operativa (*): |AV. MARISCAL CASTILLA N° 181 ESQ. CON SAENZ PENA ‘

Ubigeo (*): | AvACUCHO ~| [ HuANTA ~|[HuanTA v]
Representante (*): [JENEER ROBERTH JUSCAMAITA RODRIGUEZ |

ONI/ CE ()

Direccién Legal (%): [V MARISCAL GASTILLA N* 181, ESQ. CON SAENZ PERA |
Ubigeo (*): |AYACUCHO v\ | HUANTA v|| HUANTA v|
Capacidad Total : [15000 |

Fecha Vigencia (*): [lindefinido = X
v' Se verifica la informacidn, se graba y acepta en los mensajes de confirmacién.

Para verificar el Nimero de registro generado, ver la opcién de Reimpresion.

[=}/* REGISTRO DE HIDROCARBUROS SIMPLIFICADO
[#}{=) APROBACION DE REGISTRO DE HIDROCARBUROS SIMPLIFICADO
[+}-{=) CONSULTA DE INFORMACION
[#}-{-= CONSULTA DEL REGISTRO
[=}/* EVALUACION DE REGISTRO DE HIDROCARBUROS SIMPLIFICADO

Evaluacin de Registro de Hidrocart Simplificado &

Reimpresion de Ficha y Resolucion de Registro de Hidrocarburos Simplificado

—RetmprestimdeOficos

[+]4== MODIFICACION DE EVALUACION

Nro. . i

MODIFICﬁCI()N DE DATOS,

echa .
tado ucionjFicha olucion

ESTACION DE : .
SUSPENSION, CANCELACION O MODIFICACION DE 1= 1=
201700071324 ASESORIA COMERCIAL S A SE\’RL)I(I;(IZ_IF(,)’ GM’\IJ)\(’T)A SaELTE T BE e BIeREET B Se FIRMADA 08/05/2017 6519 i |

EL REGISTRO DE HIDROCARBUROS

2. Paralos casos de Suspensién de parte y Cancelacidn de parte, el resultado Favorable solo apertura el registro de informacion
necesaria para generar el nimero de Resolucién.
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En los casos de Habilitacion, se debe verificar que no se haya generado en el Sistema un nuevo nimero de registro, y de ser el caso
reportarlo al ERH para que este efectue las coordinaciones respectivas con el CRH. Entendiéndose que la Habilitacion de un registro, no
deben generar un nuevo Registro, sino mas bien, reactivar el Registro que se encuentra suspendido.

E. Secuencia de la atencion de solicitudes de RH, documentos resultantes de la verificacion de la solicitud de RH y estado de las

solicitudes:
Cierra Carta Linea en SFH y registra informacién en médulo de RH
A
f |
Inscr?p.c'\(’)ﬁ ]» » Ficha de Registro
. Modificacién
Expediente Habilitacion Estado FIRMADA, en SFH
conforme Suspension .
. Resolucion
Cancelacion
Solicitud de Estado ARCHIVADA, en SFH
Registro de — ,]\
Hidrocarburos No
—> resenta Solicitud
p » Archivada
L descargo
Inscripcion L . )
Modificacion Oficio requiriendo .
Expediente no Habilitacién presentacion de E— No se genera Carta Linea en SFH
conforme Suspens'\?n requisito TUPA Oficio dando
Cancelacion
por no
Presenta Descargo no presentada
Y J > descargo > l conforme - la solicitud |
Cierra Carta Linea en SFH ||

Documentos que deberdn ser subidos al SIGED

Cierra Carta Linea en SFH

Inscripcion }- Ficha de
Registro

Descargo Modificacion Estado

conforme Habilitacidn » FIRMADA,
Suspensién - Resolucion en SEH
Cancelacion

I

Cierra Carta Linea en SFH y registra
informacién en médulo de RH

La Ficha de Registro contiene los datos del titular del registro, de la instalacion, establecimiento o medio de transporte, asi como el

numero de la inscripcidn y la actividad.

* En el campo de Informe Técnico se consigna el nimero del ultimo Informe donde se encuentra el detalle de los datos del

establecimiento (tal como esta construido), pudiendo ser:

- Informe Técnico de Registro, Informe Técnico Favorable de Uso y Funcionamiento (UF o UFMA), de ser el caso;

- El Certificado de Fin de Construccion o equivalente, para instalaciones de Gas natural.

- Si es un establecimiento preexiste, y no realizé modificaciones de registro, solo modificaciones de datos, colocar “No Aplica” o
“No corresponde”. No se debe eliminar ese campo o dejarlo vacio.

- No colocar el nimero de ITF de Instalacién, porque este corresponde al proyecto y no a las instalaciones/modificaciones

existentes.

DATOS TECNICOS

Informe Técnico N°: 283879-MOD-056-2017

Fecha del Informe Técnico 30/04/2017

COMBUSTIBLES LiQUIDOS

N° Tanque

N° Compartimiento Producto Capacidad (Galones)

4 l nIECEl RE © BN Annn
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F.

DATOS TECNICOS

Informe Técnico N°:  6618-UF-050-2000
Fecha del Informe Técnico N°:  05/10/2000
COMBUSTIBLES LiQUIDOS:

N° Tanque | N° Compartimiento ‘ Producto ‘ Capacidad
1 | 1 ‘ NIEQFI RA ‘ 1. 70N 2AlI ANER

DATOS TECNICOS

GAS NATURAL VEHICULAR (GNV)

CERTIFICADO DE SUPERVISION DE FIN DE LA

CONSTRUCCION 282950-011JAS77-1S-2017

INFORME TECNICO : 2017011/107003

% ' DATOS TECNICOS

INFORME TECNICO FAVORABLE

INFORMETECNICOFAVORABLE | =~ ==

[FECHA ] - L |

1 DESCRIPCION: ‘
r

| N° Tanque ! N° Compartimiento It Producto

No corresponde |

i}
gl
Capacidad |

|
Rl bl

* Asimismo, en casos de Modificacidn, en el campo de observaciones de la Ficha de registro se debe indicar brevemente en qué
consistio la modificacion y el registro que se deja sin efecto.

OBSERVACIONES:

- Es responsabilidad del operador mantener vigente la Pdliza de Seguros de Responsabilidad Civil Extracontractual.

- La presente Ficha de Registro se otorga sin perjuicio de la obligacién de obtener los permisos y autorizaciones de otras entidades
competentes, de acuerdo con la normativa aplicable para cada caso.

Articulo 22° .- Prohibicién de despacho a cisternas (D.S. N° 045-2005-EM) “A partir de la vigencia de la presente norma, los
Establecimientos de Venta al Publico de Combustibles Liquidos quedan prohibidos de despachar combustibles a los camiones tanques y
camiones cisternas”, por lo que de acuerdo al literal k) y |) del articulo 20° Reglamento del Registro de Hidrocarburos, corresponde
suspender el Registro de Hidrocarburos a los establecimientos y medios de transporte.

El presente documento deja sin efecto la Ficha de Registro N° 8692-050-240512 de fecha 24 de mayo de 2012

De conformidad con la solicitud presentada de Modificacion de Datos y normativa vigente para actualizacion de productos se expide la
presente Ficha de Registro, modificandose por cambio denominacién de producto del tanque de almacenamiento N° 2 antes Diésel B5
ahora Diésel B5 S-50, cambio de producto del tanque de almacenamiento N° 3 antes sin producto ahora Gasohol 90 Plus, y reemplazo de
un surtidor de un producto por un surtidor de dos productos en la misma ubicacion para 02 mangueras uno de Gasohol 84 Plus y otro de
Gasohol 90 plus.

Ciicra 72 Ada shril dal 2N17

El evaluador firma el Informe de supervision y deriva el expediente SIGED al ERH respectivo.

Consideraciones Especiales:

11

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

En caso de actividades de competencia de DSHL (Distribuidores Mayoristas, Importadores, Plantas Envasadoras, Plantas de
Abastecimiento, Productores, Consumidores Directos Fijos o Mdviles ubicados en Lotes Petroleros y Buques) o DSGN, el ERH,
una vez firmada la Ficha de registro o Resolucién, deriva mediante memorandum, todas las solicitudes de Registro de
Hidrocarburos, a efectos de que el area respectiva tome conocimiento de la situacién actual del Registro de Hidrocarburos del
agente de su competencia.

Asimismo, se deberd tener en cuenta que todas las actividades de comercializacion de hidrocarburos deben contar con el
nimero de RUC correspondiente (a excepcion de los Consumidores Directos del sector residencial). Se deberd verificar en la
pagina web de la SUNAT que dicha persona natural o juridica cuenta con su respectivo RUC.

La fecha de vigencia de la Ficha de Registro, referidas a las solicitudes de Registro de Hidrocarburos presentadas por los
Distribuidores Mayoristas de Combustibles Liquidos, u OPDH, los CCA y CCE, debera ser, la correspondiente a la fecha de
vigencia del contrato de menor tiempo de duracion, vale decir, si presenta el contrato de suministro de combustible con
vigencia de 1 afio y el contrato de recepcidn, almacenamiento y despacho, tiene vigencia de 09 meses, la Ficha de registro
deberd tener una vigencia de 09 meses.

Los productos que deberan consignarse en la Ficha de Registro, referidas a las solicitudes de Registro de Hidrocarburos
presentadas por los Distribuidores Mayoristas de Combustibles Liquidos, u OPDH y los CCA, corresponden a los productos que
figuren en sus contratos tanto de suministro de combustibles como de recepcidn, almacenamiento y despacho. Si uno de los
productos solicitados, no figura en alguno de sus contratos, no se considerara para efectos de emitir la Ficha de Registro.

Los productos que deberan consignarse en la Ficha de Registro, referidas a las solicitudes de Registro de Hidrocarburos
presentados por los CCE, corresponden a los productos que figuren tanto en el contrato de suministro, productos autorizados a
la Planta desde donde operar3, y los autorizados al medio de transporte terrestre o acuatico, segun corresponda.

Los Distribuidores Mayoristas, no necesitan presentar contratos de recepcidn, almacenamiento y despacho de combustible,
siempre y cuando suscriban contratos de suministro con otro Distribuidor Mayorista bajo la modalidad FCA, y en la misma Planta
de Abastecimiento donde pretende constituirse.




O Osinergmin REGISTRO DE HIDROCARBUROS

GUIA DE ATENCION DE SOLICITUDES DE Pégina :14de18

Version: 00

(A PEDIDO DE PARTE)

Fecha: 30.04.2018

1.7 En las Fichas de Registro de Hidrocarburos de los Medios de Transporte Maritimo, Fluvial y Lacustre, se debera tener en cuenta
que, la capacidad que se consignard en cada uno de los tanques de babor y estribor, serd la correspondiente al 98% de la
capacidad total de cada tanque, segun se detalla a continuacion:

DATOS TECNICOS
DATOS DEL MEDIO DE TRANSPORTE ACUATICO
MEDIO DE BARCAZA
TRANSPORTE |
BANDERA PERUANA
MATRICULA | co-52371-AM

NOMBRE DE LA | NAVIFUELS
EMBARCACION

AMBITO ['marmMo

Tangue M* Producto ﬁ:‘;:;;d:sd;
@1 Babor IFC 180 ¢ IFO 380 427 993.00
o1 Eateibor 1FD 180 & IFD 380 227 993.00
02 Babor IFO 180 & IFO 380 31% 457.00
02 Estribor IFO 180 & IFO 380 S1E 457 00
% Bmbhor \FO 180 ¢ IFD 380 208 356.00
03 Estribor IFQ 180 & IFD 380 208 356,00

Capacidad Total de Almacenamiento 1303 692.00

("] Capacidad & carga al 98%

1.8 Los siguientes supuestos requeriran de la emision de un “Oficio requiriendo presentacién de requisito”:

v

Cuando las Pdlizas de Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual, no indican la Razén Social del solicitante del Registro
de Hidrocarburos, y/o la direccidn del establecimiento, placas (s) de los medios de transporte; asimismo, cuando se trate de
una poliza extranjera, cuando por norma se sefiala que la pdliza de seguro que cubra la responsabilidad civil extracontractual
debe ser emitida por una compaiiia de seguros establecida legalmente en el pais, a excepcién de los P&I para medio de
transporte acuatico de bandera extranjera.

Cuando el Consumidor Directo no presenta el estudio de factibilidad o de la revision del mismo se advierte que faltan
paginas del documento.

Para el caso del Distribuidor Mayorista e Importador en Transito, que no presentan el contrato de recepcidn,
almacenamiento y despacho con la Planta de Abastecimiento o presenta contrato sin firmas, o que el producto solicitado
tampoco figura en dicho contrato. También puede extenderse, para los CCE y CCA, seguin corresponda.

Para el caso del Distribuidor Mayorista e Importador en Transito, que no presentan el contrato de suministro o presenta
contrato sin firmas, o que en su defecto el producto solicitado no figure como parte del contrato de suministro. También
puede extenderse, para los CCE y CCA, segun corresponda.

En los casos en los cuales se requiere contar con Opinién Técnica, previa a la solicitud de Registro de Hidrocarburos,
conforme se detalla en la Resolucién de Gerencia General N° 494, publicado el 28 de diciembre de 2012, que modifica el
cuadro A-1 de “Supuestos de Modificaciones que requieren ITF para la Inscripcion en el Registro de Hidrocarburos” y el
cuadro B de “Supuestos de Modificacion de Datos en el Registro de Hidrocarburos.

Para el caso de las Modificaciones del Registro de Hidrocarburos, referidas a medios de transporte, de procedencia
Boliviana, en adicién a los requisitos establecidos en dichos procedimientos, también se les solicitara evidencias fotograficas
en donde se muestre los unidades de transporte con su respectivas placas, entre otros, de ser el caso.
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Responsable: Especialista de hidrocarburos

Alcance: Revisidn de la documentacidn presentada por la empresa supervisora y conformidad.

El ERH revisa los entregables recibidos segun el tipo de tramite y la documentacidn correspondiente al resultado Favorable o Archivada,
segun lo siguiente:

Se realiza la revisién de fondo y forma de los documentos enviados por la ES.

Cuando corresponda la emision de una Ficha de registro o Resolucion, el ERH ingresa en el Mddulo de revisién, con el nimero de
expediente.

De estar conforme con la evaluacién, Aprueba y selecciona al firmante (JOR), Ilamado Aprobador en este mddulo; luego de realizado
esta accion el expediente figura en estado REVISADA.

1 [ Namero de Expediente: 201600173151 ‘ ]
At J. ‘
Actividad — Seleccione — v
Sub Actividad: — Seleccione — v
Placa

Desaprobar | Limpiar | Cancelar

sultado de la Busqueda:
1 registro Encontrado.

HEEE
e Nro. on Soc " " i, L, [Supenvisor]Fecha .
MODIFICACION DE
DISTRIBUIDORES DA%-CSELL‘?E%“NSSN- . ZONA  OMAR
DISTRIBUIDOR MINORISTAS DE 5 MODIFICACIONDE ~ SEDE  ALEXIS
201600173151 EMPRESA DE TRANSPORTES AGUILAR ELRL. BT e e HABILITACION DE LA S IMA  SALAs 24112016 EVALUADA
LIQUIDOS INSCRIPCION EN EL NORTE  PANIAGUA
REGISTRO DE
HIDROCARBUROS
Unidad Fiscalizadora 5
Adiividad Seleccionar Aprobador x
SR Aprobador:  chind x|v
Placa: : B

et

6 [ | Aceptar \] Cancelar | ‘

lesultado de la Busqueda:

1 registro Encontrado

EEEE
nro A .
MODIFICACION DE

penvisor [Fecha
(Emie aluador_|Soiicitug_[FS129°
DATOS, SUSPENSIGH,

CANCELACION O 5 ZONA  CONSORCIO
ESTABLECIMIENTOS DE PUESTO DE VENTA DE 5 MODIFICACION DE
O 201600154486 NEGOCIOS MAYORISTAS BELETO SAC. R AN Ol EoRa ST GG e LA GNP DATOS cSuEsDch SUSpEg;zsm 19/10/2016 EVALUADA

INSCRIPCION EN EL
REGISTRO DE
HIDROCARBUROS

De no estar conforme, comunica a la ES para la correccién del entregable, devuelve el expediente en el SIGED y Rechaza el expediente

en el Mddulo de Revisidn. De corresponder correccidn en el Informe registrado en el SFH, debe solicitar adicionalmente la apertura de
la carta linea.

Una vez conforme con la presentacién de los documentos de revisidn, procede a derivar el expediente al JOR para la firma de la Ficha de

Registro o Resolucidn, segun corresponda. Para el caso de oficios de observaciones también una vez revisado lo remite al JOR para su
firma.

Caso particular: actividades de gas natural

El ERH de la regidn donde se realizé la evaluacién del expediente (Lima Norte o Limas Sur), deriva via SIGED al ERH de la regién donde se

ubica el establecimiento o direccion legal del medio de transporte, a fin de que este derive al JOR de dicha region para la firma de la o
Ficha de registro o Resolucion.
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Responsable: Jefe regional
Alcance: Firma de la Ficha de registro o Resolucién y Aprobacién en el SFH

El JOR recibe el expediente en su bandeja SIGED, y de estar conforme firma en el SIGED la Ficha de Registro o Resolucion, u oficio, segin

corresponda y deriva el expediente al ERH o persona encargada para la notificacion.

Cuando corresponda la emisién de una Ficha de registro, el JOR ingresa en el SFH-Mddulo de Aprobacion del Registro de hidrocarburos a
fin de aprobar el expediente. Con esta accidn se actualiza en el Sistema toda la informacidn registrada por la ES, y el registro se actualiza
en la consulta en linea y los registros habiles; por ello debe ejecutarse de manera paralela a la firma en el SIGED.

El expediente debe haber sido revisada por el ERH y encontrarse en estado REVISADA, y el especialista debié haber seleccionado al JOR

como Aprobador;

1[ Numero Expediente: 201600173151 ]
| — ¥
- @
Hasta (%) =~ X
c X

echazar | | Limpiar | | Cancelar

Resultado de |a Busqueda:

1 registro Encontrado
EEaH
I Carta - " N Nro [Fecha 0
DISTRIBUIDORES MODIFIGACION DE DATOS, .
P EMPRESA DE TRANSPORTES MINORISTAS DE. SUSPENSION, CANCELACION O MODIFICACION DE
o) 3 AGUILARE.IRL. 374561 -1 DISTRIBUIDOR MINORISTA COMBUSTIBLES HABILITACION DE LA INSCRIPCION EN ATOS 201600173151 2016-11-25 [IEVELNLN
LIQuUIDoS EL REGISTRO DE HIDROCARBUROS
Unidad Fiscalizadora: — Seleccione — Mensaje de pagina web ===
Actividad — Seleccione - v
Sub Actividad — Seleccione — v ~
- selecione _ ] (> R R——

Numero Expediente 201600173151 L ¢
Desde () L 18- X
Hasta ) —

Bus:all Aprobar | [Rechazar | Limpiar | Cancelar |

lesultado de la Busqueda:

1 registro Encontrado N?
=l ezl =

[Carta - N [Fecl ha
MODIF\CAC\ON DE DATOS,

DISTRIBUIDORES
. EMPRESA DE TRANSPORTES MINORISTAS DE SUSPENSION, CANCELACION O MODIFICACION DE
(o) ELEEI L 3745611 DISTRIBUIDOR MINORISTA ETrRETIES [ rAceEAnGE e R Serse 201600173151 2016-11-26  ZTEEA0
LiQuIDOS EL REGISTRO DE HIDROCARBUROS

Una vez firmada la Ficha de registro o Resolucién, el ERH o quien éste designe debe comunicar via correo electrénico al CCSCOP y al CRH,
para que se actualicen los datos en la plataforma del SCOP. El correo debe tener el asunto “actualizar ficha de registro nimero xxxx-xxx-

xxxxx” y adjuntarse la Ficha de registro o Resolucion.

Asimismo, el ERH debe verificar, de acuerdo a la zona geogréfica, si el administrado al que se le emite el registro de hidrocarburos se
encuentra inscrito en el Registro de Bienes fiscalizados, y comunica al CRH, quien procede de acuerdo al Anexo.13.
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Responsable: Jefe regional

Alcance: Firma de la Ficha de registro o Resolucién y Aprobacién en el SFH

El ERH o quien éste designe, en la OR donde se gestiona la notificacidn, procede del siguiente modo:
- Para Oficios: imprime y los ensobra para su entrega al servicio de mensajeria o ERAC de la Oficina Regional segin corresponda,

- Para Resoluciones: imprime la Resolucidn y anexos, de existir, y coordina con el fedatario las acciones correspondientes, luego
ensobra los documentos y los entrega al servicio de Mensajeria o ERAC de la Oficina Regional segun corresponda.

- Para Fichas de Registro: imprime la Ficha y coordina con el fedatario las acciones correspondientes, luego ensobra los
documentos y los entrega al servicio de Mensajeria o ERAC de la Oficina Regional seglin corresponda.

Cargos de Notificacion:

Si el servicio de Mensajeria notifica, los cargos de notificacion los sube al expediente SIGED y devuelve el fisico al ERH para que este
culmine con el armado del expediente fisico, y su remision al archivo DEPSA.

Si el ERAC notifica, devuelve los cargos de notificacion al ERH para que éste o a quien designe los suba al expediente SIGED y culmine con
el armado del expediente fisico, y su remision al archivo DEPSA.

Cddigo de usuario y contrasefia del SCOP

Cuando se emitan Fichas de Registros provenientes de solicitudes de Inscripcidon o Modificacién de datos por cambio de titularidad, en el
Registro de Hidrocarburos, para su activacion en la plataforma del SCOP se requiere la entrega al Administrado el cédigo de usuario y
contraseiia del SCOP. En los demds casos de modificacion, se otorgaria una nueva contrasefia (en el sobre SCOP) cuando el administrado
lo pida.

Cuando la notificacidn se realice a través del servicio de mensajeria, y se requiera la entrega de cédigo de usuario y contraseiia del SCOP,
se debera informar al administrado que debe recogerlo acercandose a una oficina de Osinergmin.

Asimismo, en cualquier otro momento y cuando el Administrado lo solicite, se entregara cédigo de usuario y contrasefia del SCOP, para lo
cual se debe validar lo siguiente:

e Que el Registro de hidrocarburos se encuentra actualizado.
e Que el solicitante es el titular del registro o cuenta con el poder para el recojo del cédigo de usuario y contrasefia SCOP.

El cargo de entrega del cédigo de usuario y contrasefia SCOP se remite via correo electrénico al CCSCOP.
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1. DEFINICION DE ERROR MATERIAL:

Cuando se detecten errores materiales o aritméticos en un acto administrativo, que no atente contra el objeto del proceso ni cambie el
sentido del pronunciamiento, se efectua la correccion de dicho error mecanografico u omisidn involuntaria, emitiéndose la
correspondiente Resolucion de rectificacion de error material, y adjuntando la Ficha de registro rectificada, si el error material implica la
actualizacién de informacion en la Ficha de registro.

2. ERRORES FRECUENTES:

Error en nombre del administrado, se omitié alguna letra o si hubo un error al digitar una letra, por ejemplo, se colocé “S” en lugar de “Z”
0S.A.C. en lugar de S.A.

Error de digitacidn en el nimero de ficha de registro (se consigné un nimero de Osinergmin por otro)
Error de digitacidn en el nimero de RUC.

Se omitié o digité mal algun producto, capacidad, compartimento, etc.

3. DESARROLLO DEL PROCESO:

Deteccion de error material

- Cuando la Oficina Regional u otra dependencia de Osinergmin detectan el error material en la Resolucion o ficha de registro (producto
de la solicitud de registro), comunica el hecho al Especialista de Hidrocarburos.

- El Administrado comunica a la Oficina Regional que ha detectado un error material en su Resolucion o ficha de registro (producto de la
solicitud de registro)

El Especialista de Hidrocarburos remite al responsable de la atencion de la solicitud el expediente SIGED donde consta el error
material, con la finalidad que corrija el error material en el que incurrié. Debe asignar una carta linea para la rectificatoria a través del
Médulo de Planificacién operativa (tipo de asignacién: CORRECCION/RECTIFICACION).

Responsable de la correccion

El Responsable de la rectificacion sube en el expediente SIGED la Resolucién de rectificacion de error material para ser numerada y
firmada en dicho sistema. Asimismo, si corresponde rectificar la Ficha de registro, adjunta una Ficha rectificada (con nueva numeracion e
indicdndose el motivo de la emisiéon de una Ficha de registro y citando el error material que se esta rectificando. El Especialista de
Hidrocarburos aprueba y el Jefe Regional firma en el SIGED.

Comunicar al Coordinador de Registro Hidrocarburos, para la actualizacion del registro de hidrocarburos y la correccién del error en los
Sistemas.




