
MEMORANDUM

San Isidro,  13 de marzo del 2018 Expediente 201800042888

         DSR-415-2018

A : Jefes de Oficina Regional
Especialistas de hidrocarburos de las Oficinas Regionales
Especialistas de atención al usuario

De : Jefe de Supervisión de Comercialización de Hidrocarburos

Asunto : Inclusión de coordenadas geográficas en las Fichas de registro de hidrocarburos

Mediante el presente, se les remite el “Lineamiento para la inclusión de las coordenadas geográficas en 
las Fichas de registro de hidrocarburos”, el cual tiene por objetivo georreferenciar la dirección operativa 
de los agentes del subsector hidrocarburos, que serán utilizados para plasmarlos en un mapa energético, 
así como fortalecer la información de los aplicativos como el Facilito, entre otros.

En tal sentido, es oportuno retransmitir el Lineamiento a los ERAC, los Especialistas de hidrocarburos, y 
empresas supervisoras de su jurisdicción, a fin de dar cumplimiento al mismo; ya que los establecimientos 
que no están georreferenciados no podrán ser habilitados en la plataforma del SCOP.

Atentamente,

«gcastillo» 

Jefe de Supervisión de Comercialización de Hidrocarburos
División de Supervisión Regional

Otros Destinatarios
C/c:

Firmado
Digitalmente por:
CASTILLO OJEDA
Gustavo Emilio
(FAU20376082114).
Fecha: 13/03/2018
12:47:17



LINEAMIENTOS PARA LA INCLUSIÓN DE COORDENADAS GEOGRÁFICAS EN LAS FICHAS DE 

REGISTRO DE HIDROCARBUROS 

 

Objetivo: Georreferenciar los establecimientos que se encuentran en el registro de 

hidrocarburos. 

Alcance: Solicitudes de Inscripción en el Registro de hidrocarburos, para agentes con 

dirección operativa fija, es decir, no es aplicable para Medios de transporte. 

El presente lineamiento será aplicable para Registros emitidos por Inscripción a partir del 

19/03/2018. 

 

1. LINEAMIENTOS PARA LA RECEPCIÓN DE LA SOLICITUD DE REGISTRO: 

El ERAC deberá verificar que en el Formulario de solicitud esté consignado de manera legible 

los datos del número de suministro eléctrico y la empresa distribuidora de electricidad, 

correspondiente a la dirección operativa. 

 

Figura N° 01: Detalle de Campos adicionados en el Formulario de solicitud de Registro 

 

Si el establecimiento (dirección operativa) no contara con suministro eléctrico, deberá 

consignar “NO CUENTA CON SUMINISTRO ELÉCTRICO”, información que será validada por el 

supervisor. 

 

2. LINEAMIENTOS PARA LA EMISION DE LA FICHA DE REGISTRO: 

La empresa supervisora, debe validar las coordenadas geográficas del establecimiento, para 

lo cual debe revisar las siguientes fuentes: 

 Reporte de establecimientos de venta con coordenadas faltantes (enviado el 

23.02.2018 por el Ing. Juan Contreras).  



 Información de expedientes anteriores, con visita, donde se haya consignado las 

coordenadas geográficas (ITF, Actas, Supervisión Operativa). Si se tuviese más de un 

punto, se puede consignar el promedio de los mismos. 

 Google Maps, Google Earth 

 Mapa energético (validar con el número de suministro eléctrico indicado en el 

Formulario de solicitud). 

 

En la Ficha de registro emitida por Inscripción1 (unidades operativas nuevas), a continuación 

de la dirección operativa, debe consignarse las coordenadas geográficas (grados con 

decimales): latitud (x) y longitud (y). 

Para aquellos Grifos rurales con almacenamiento en cilindros, en que no se cuente con 

información de las coordenadas geográficas, podrá obviarse dicha información. 

 

Tabla N° 02: Ejemplo de coordenadas a consignar 

UBICACION  DEL ESTABLECIMIENTO : <Indicar la dirección del establecimiento> 

DISTRITO : <Indicar el distrito donde se ubica establecimiento> 

PROVINCIA : <Indicar la provincia donde se ubica establecimiento> 

DEPARTAMENTO : <Indicar el departamento donde se ubica establecimiento> 

COORDENADAS GEOGRÁFICAS : 
<Indicar las coordenadas del establecimiento. Coordenadas de Latitud y Longitud en grados 
decimales. Ejemplo: -12.077143, -77.0947915> 

 

3. LINEAMIENTOS PARA LA ENTREGA DE USUARIO Y CONTRASEÑA SCOP 

Código de usuario y contraseña del SCOP: 

Cuando se emitan Fichas de registro por Inscripción, y se notifiquen por Mesa de Partes, se 

entregará al Administrado el código de usuario y contraseña del SCOP. 

A partir del 19/03/2018 para los casos en que se emitan Fichas de registro por Inscripción 

para nuevos agentes (aplicable sólo a establecimientos con unidades operativas fijas y 

opcional para grifos rurales), a fin que el código de usuario y contraseña del SCOP sea 

activado por el CCSCOP, el ERAC o Especialista designado comunicará previamente mediante 

correo electrónico al CCSCOP las coordenadas geográficas2 (X, Y) del establecimiento, ello a 

fin que el usuario y contraseña del SCOP sea activado para el acceso a dicha plataforma. El 

modelo del correo electrónico a remitir al CCSCOP se encuentra detallado en el Anexo N° 01. 

 

                                                           
1 Cuando se implemente el campo correspondiente en el Módulo del registro, las coordenadas y suministro 
eléctrico también se registrarán en el Módulo del registro de hidrocarburos. 
2 Coordenadas GPS de latitud y longitud en grados decimales. 



Es decir, las Fichas de registro por Inscripción, emitidas a partir del 19/03/2018, serán 

activadas en el SCOP, solo si están georreferenciados, bajo responsabilidad de la OR donde se 

emitió la Ficha de registro. 

 

Asimismo, en cualquier otro momento y cuando el Administrado lo solicite, se entregará 

código de usuario y contraseña del SCOP, para lo cual se debe validar lo siguiente: 

 Que el solicitante es el titular o cuenta con el poder para el recojo del código de 

usuario y contraseña SCOP. 

 Que el Registro de hidrocarburos se encuentra vigente3. 

El cargo de entrega del código de usuario y contraseña SCOP se remite vía correo electrónico 

al CCSCOP. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
3 Para el caso de Locales de venta de GLP se puede entregar el usuario y contraseña SCOP cuando el registro 
de hidrocarburos se encuentra en estado suspendido (por temas referidos al Certificado de conformidad); en 
este caso el CCSCOP solo le activará la opción de Solicitud de Certificado de conformidad. 



 

ANEXO 01 

Asunto: Coordenadas GPS – CO 34609 

Señores CCSCOP buenas tardes, 

 

Correo de ejemplo en el caso se cuente con las coordenadas correspondientes: 

Adjunto al presente se remiten las coordenadas correspondientes asociado al 

establecimiento con Código Osinergmin 34609: 

X= -12.077143 

Y= -77.0947915 
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