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1.

Lineamientos de fiscalizacion

*+ Proceso de fiscalizacion:
Revalidacidn de la inscripcién en el Registro de Hidrocarburos.

++ Tipos de Agentes que pasan la revalidacion de la inscripcion en el Registro de Hidrocarburos:
- Locales de Venta de GLP (Cddigos de actividades: 074 y 078)
- Consumidores Directos y Redes de Distribucion de GLP (Cddigos de actividades: 400, 401,
600, 601, 982 y 984)
- Medios de Transporte y Distribuidor de GLP en cilindros (Cddigos de actividades: 073 y 202)

++ Cobertura:

El procedimiento de revalidacién esta dirigido a los agentes indicados lineas arriba, que se
encontraban inscritos en el Registro de Hidrocarburos, a la entrada en vigencia del Decreto
Supremo N° 023-2020-PCM vy la Resolucidn de Consejo Directivo de Osinergmin N° 029-2020-
0S/CD.
++ Base Legal aplicable:
- Decreto Supremo N° 023-2020-PCM
- Resolucién de Consejo Directivo de Osinergmin N° 029-2020-0S/CD
- Resolucién de Consejo Directivo de Osinergmin N° 155-2021-0S/CD
- Reglamento del Registro de Hidrocarburos, aprobado mediante Resolucién de Consejo
Directivo de Osinergmin N° 191-2011-0S/CD y modificatorias.
- Reglamento de Seguridad para Instalaciones y Transporte de Gas Licuado de Petrdleo,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 027-94-EM y modificatorias.
- Reglamento para la Comercializaciéon del Gas Licuado de Petrdleo, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 01-94-EM y modificatorias.

R/

+* Consideraciones previas:

- Las empresas supervisoras contaran con las facilidades de acceso a los sistemas de
fiscalizacion de Osinergmin para revisar los antecedentes, registrar la informacién de las
visitas de fiscalizacién y elaborar los informes correspondientes.

- Se consideraran en las visitas de supervision programadas, los antecedentes de supervision,
sean pre operativas, del Registro de Hidrocarburos, asi como de supervisiones operativas
realizadas con antelacidn a la fiscalizacién para la revalidacién.

Lineamientos procedimiento de revalidacidn en el Registro de Hidrocarburos v.3.0 Pagina 3 de 37



{ Osinergmin

1. De los rganos competentes:

De acuerdo al articulo 4 de la Resolucion de Consejo Directivo de Osinergmin N° 029-2020-0S/CD,
los érganos competentes para el proceso de revalidacion son:

Organo Supervisor

Organo Revalidador

Facultades

Llevar a cabo el de

revalidacion del RH

procedimiento

Disponer la revalidacion o cancelacion
de la inscripciénen el RH

Competencias

De Organos Instructores segtin la RCD N° 057-
2019-0S/CD

De Organos Sancionadores segtn la
RCD N° 057-2019-0S/CD

Labores

Realiza visitas de supervision, emite actas de
supervision de revalidacion, dispone Ia
aplicacion de Medidas de Seguridad de cierre
total, parcial o suspension de actividades, asi
como su ejecucion y levantamiento, evaluar la
solicitud que presenten requiriendo la
resolucion de revalidacion, emision de
informe recomendando o no la revalidacion
de la inscripcion, y cualquier otra inherente a
la facultad supervisora.

Emite la resolucion de revalidacién de
la inscripcion en el Registro de
Hidrocarburos y emite las medida de
cancelacion de la inscripcion en el
Registro de Hidrocarburos.

Los JOR ejecutan las resoluciones de revalidacion y las medidas correctivas de cancelacion.

2. De la programacion y asignacion:

De acuerdo a la planificacion realizada por la Oficina Regional, se realizara la programacién de la
supervision de los establecimientos y unidades vehiculares de GLP.

Las asignaciones de las ordenes de servicio (Carta Linea) seran realizadas en el Sistema de
Fiscalizacion de Hidrocarburos (SFH). En forma automatica el sistema notificard —via correo
electrénico- la orden de servicio a la empresa supervisora asignada.

Las asignaciones se realizardn a través de la Unidad Fiscalizadora “Division de Supervisién
Regional”, con el tipo de visita “REVALIDACION RHO (DS 023-2020-PCM)”.

4% NUEVO S.F.H.
[ A. MAESTROS /| CONFIGURACION
(=% B. PLANIFICACION

MODIFICACION DE PROGRAMACION <

REPORTE DE ASIGNACIONES PENDIENTE DE ENTREGA -
REPORTE DE TERMINOS DE REFERENCIA <=
[+ B.1. ASIGNACION PREOPERATIVA

(=% B.2. PLANIFICACIONE S OPERATIVAS

PLAN OPERATIVO 4

PLANIFICACION OPERATIVA <

Planificacion Operativa

DIVISION DE SUPERVISION REGIONAL v

Unidad Fiscalizadora:(*)
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3.

Tipo de Visita

REVALIDACION RHO (D5 023-2020-FPCM) v

El ERH tomara nota del niUmero de la carta linea la cual sera utilizada para la creacion del expediente
SIGED y subir la orden de servicio respectiva.

La generacion y derivacidon de expedientes SIGED para la supervisidn de revalidacion, se realizara
seleccionando el flujo “DSR-REVALIDACION DE REGISTRO DE HIDROCARBUROS”, consigndndose en
el asunto de cada uno de los expedientes: Fiscalizacion de revalidacion.

En la asignacién de las cartas linea debera considerarse el plazo que tiene la empresa supervisora
para ejecutar la supervision, elaborar el informe de supervisién y concluir con la supervisién
correspondiente.

En el Anexo N° 2 se podra verificar los plazos de atencién contemplados en el proceso de
fiscalizacidn de revalidacidn.

En el momento de la asignacion en el SFH para la fiscalizacién por revalidacion, se deberd
considerar:

a. Asignacion: lera visita al establecimiento o unidad de transporte.
b. Reasignacién: 2da, 3era y demas visitas que se realicen al establecimiento o unidad de
transporte.

Para el reporte al Plan Operativo Anual solo se reportardn las visitas por la primera asignacion de
la orden de servicio.

Fiscalizacion a las unidades de transporte y distribucion de GLP en cilindros:
4.1. Operativos en plantas envasadoras y Locales de Venta de GLP de mayor capacidad

a. La planificacidon de operativos se realizard considerando las plantas envasadoras ubicadas en
el ambito de la Oficina Regional con la finalidad de supervisar las unidades que se encuentren
en proceso de carga o descarga de GLP en cilindros, asi como las unidades que estan llegando
(con cilindros vacios) y/o saliendo de la misma (con cilindros llenos).

b. Se recomienda considerar la informacién obrante en el SCOP, respecto al registro de los
despachos que realizan las empresas envasadoras de las unidades que cargan en sus plantas
envasadoras en un periodo determinado. Los reportes seran solicitados por el ERH al SCOP
via correo electrdnico, indicando periodo, cddigo de Osinergmin de la planta envasadora y
solicitando informacién de las placas de las unidades vehiculares, fechas y horarios de
despacho. Con esta informacion el ERH determinara la frecuencia de carga de las unidades
vehiculares, promedio de unidades por dia, entre otra informacién, de tal manera que se
realicen las programaciones de las fechas y unidades a fiscalizar.

c. Asimismo, con la informacion obtenida se deberan considerar un horario adecuado para la
supervision, en las primeras horas de la mafiana o en las horas vespertinas, o en otro horario,
de acuerdo a como se realizan las actividades en las plantas envasadoras.
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d. La EST se presentard en la planta envasadora asignada, se identificard, mostraran la
documentacion correspondiente a los protocolos de seguridad (SCTR, DNI, entre otros) e
indicard a los responsables de dicho establecimiento el propdsito de la visita y solicitara las
facilidades de acceso para el cumplimiento de las funciones de supervisién.

e. Lasupervision de la unidad podra realizarse con la unidad cargada de cilindros, estén llenos o
vacios. En dichos casos, deberd verificarse las condiciones de carga de los cilindros que se
indican en el Acta de Supervision. Debera verificarse si los vehiculos cargados han hecho uso
del SCOP.

f.  Para mayor efectividad en la supervisién, se recomienda la participacién de un equipo de
supervisores, de tal manera que se realicen supervisiones a varias unidades en menor tiempo.
Se recomienda considerar para el niumero de supervisores o el tiempo de supervision, el
numero de vehiculos posibles a supervisar en la planta envasadora.

g. Se supervisaran todas las unidades vehiculares que se encuentren en proceso de carga o
descarga de GLP en cilindros, o se encuentren en proceso de espera y que se encuentran
dentro del universo a fiscalizar. Las unidades que han revalidado su inscripcién en visitas
anteriores ya no seran consideradas.

h. Para la asignacion de la orden de servicio, la EST una vez en campo, debera comunicarse
inmediatamente con el ERH solicitando la orden de servicio y el nimero de expediente
correspondiente a la unidad vehicular a supervisar. No obstante, en algunos casos podria
asignarse previamente la orden de servicio a una unidad vehicular determinada. El ERH
monitoreara el desarrollo de las actividades de supervision que lleva a cabo en la planta
envasadora, y determinara el horario de permanencia de la EST en la planta envasadora para
la supervision del mayor nimero de unidades vehiculares.

i. Deserelcaso, de acuerdo al listado de registros habiles de unidades, si la unidad se encuentra
inscrita en una Oficina Regional distinta a la que esta realizando la supervisién, el ERH (local)
asignara la orden de servicio correspondiente a la EST. Luego, después de haberse
supervisado la unidad, el ERH (local) deberd comunicarse con el ERH de la regidon a la cual
corresponde la direccidn legal de la inscripcién de la unidad vehicular, a fin que lo retire de su
listado de agentes programados para supervisar.

j.  De detectarse la operacion de unidades de Transporte y Distribuidor de GLP en Cilindros, con
el registro de hidrocarburos suspendido o cancelado o por no encontrarse inscrito! en el
registro de hidrocarburos, se dejara constancia de todos los hechos detectados a través de las
Actas de Fiscalizacion de Actividades llegales de GLP e iniciar un PAS por incumplimiento de
la Medida de Seguridad a los que tengan un Registro suspendido, y un PAS por informalidad
a quien no cuente con Registro. Ademas de recabarse medios probatorios adicionales

1 Mediante el aplicativo “Verifiquemos Juntos” se podra verificar si un vehiculo se encuentra con el registro de hidrocarburos
habilitado o no para transportar GLP.
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(registros fotograficos, grabaciones en video, copias de comprobantes de pago, etc., segin
corresponda).

k. En las Actas de Supervision se debera consignar, el nombre completo de la persona
intervenida, la cantidad aproximada de cilindros de GLP encontrado (llenos o vacios), punto
de destino y destinatario.

I.  Asimismo, se podra iniciar el correspondiente PAS a la planta envasadora por despachar y/o
cargar un vehiculo sin registro vigente o abastecer al unidad vehicular sin haber hecho uso del
SCOP y/o iniciar el proceso de suspension de su inscripcidn en el Registro de Hidrocarburos
por abastecer o despachar a un agente no autorizado; para lo cual el ERH de la OR donde se
encuentra ubicada la Planta Envasadora deberd asignar la carta linea y nUmero de expediente,
segun lo requerido por la EST que se encuentra en campo.

m. Esta modalidad de supervision podra repetirse en cada una de las plantas envasadoras
ubicadas en el ambito de la Oficina Regional en forma periddica hasta cubrir todas las plantas
envasadoras y repetir el proceso si fuera necesario.

n. Entodas las regionesy en las regiones donde no existan plantas envasadoras, también podria
considerarse la supervisidon de las unidades vehiculares en los Locales de Venta de GLP de
mayor capacidad de almacenamiento (De 2,000 Kg hasta 50,000 Kg)?, que se constituyen en
zonales de abastecimiento.

4.2. Operativos en la supervision de un Local de Venta de GLP

a. Si en la visita de supervision a un Local de Venta se advierte la presencia de una unidad
vehicular con Registro de Hidrocarburos vigente que se encuentra en operacion (por ejemplo,
en proceso de descarga de cilindros al local) y que debe pasar por la supervisién de
revalidacién, podra aprovecharse la oportunidad de la visita para realizar la supervision.

b. Sila unidad vehicular no se encuentra en operacién (por ejemplo, esta estacionada en los
alrededores del Local de Venta), la supervision deberia realizarse con el consentimiento del
operador. Para tal efecto, deberd requerirse al titular o su representante, los documentos
correspondientes e indicar que se realizara la supervision por revalidacion.

c. Para la asignacién de la orden de servicio, la EST una vez en campo, deberd comunicarse
inmediatamente con el ERH solicitando la carta linea y el nimero de expediente
correspondiente a la unidad vehicular a supervisar.

d. Deserelcaso, deacuerdo al listado de registros habiles de unidades, si la unidad se encuentra
inscrita en una Oficina Regional distinta a la que esta realizando la supervisién, el ERH (local)
asignara la orden de servicio correspondiente a la EST. Luego, el ERH (local) debera

2 De acuerdo al Decreto Supremo N° 019-2021-EM, los locales de venta de GLP con capacidad de almacenamiento entre 2000
Kg y 50000 Kg, podra comercializar con: usuarios finales, distribuidores en cilindros, locales de venta y grifos y estaciones de
servicio con autorizacién para vender GLP en cilindros.
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comunicarse con el ERH de la region a la cual corresponde la direccion legal de la inscripcion
del Registro de Hidrocarburos de la unidad vehicular, para que lo retire de su listado de
agentes programados.

4.3. Supervisidn a unidades vehiculares con notificacién de mandatos

a.

En casos excepcionales, después de finalizadas las supervisiones en plantas envasadoras y
locales de venta de GLP en el ambito de la Oficina Regional, podra realizarse la supervision a
las unidades vehiculares cuando el titular del Registro ponga a disposicion la unidad para la
supervisién, ante requerimiento de Osinergmin.

Para la supervisidn por revalidacién de las unidades de transporte y de distribucién de GLP en
cilindros, el administrado deberd poner a disposicion de Osinergmin para verificar el
cumplimiento de las condiciones de seguridad establecidas en la normatividad vigente, para
la revalidacidn de la inscripcion en el Registro de Hidrocarburos.

Para tal efecto, las oficinas regionales elaboraran las resoluciones de mandato mediante las
cuales se requerird que en una fecha determinada por Osinergmin, el administrado ponga a
disposicion el vehiculo. Requiriéndose previamente que el administrado seiale el lugar donde
estara disponible la unidad. En la estimacién del tiempo para la disposicién, debera tomarse
en cuenta que las unidades podrian ser puestas en disposicién en otra region.

La notificacion de los mandatos se realizard a la casilla electrénica3 de Osinergmin, de
acuerdo a lo establecido en el Reglamento del Sistema de Notificacién Electrénica de
Osinergmin, aprobado mediante Resolucion de Consejo Directivo de Osinergmin N° 003-2021-
OS/CD. En adelante, los oficios, mandatos, actas, resoluciones y toda comunicacion que
realice Osinergmin a los administrados se realizard a la casilla electrénica.

Asi mismo de la lista actualizada de los correos electronicos que determinados operadores
han registrado voluntariamente acogiéndose al Sistema de Notificaciones Electrénicas — SNE
del Osinergmin, la cual es administrada por la Unidad de Gestién Documentaria y Archivo —
UGDA, la cual con cada nueva afiliacion procede a actualizarla, se los identificara por el
numero de RUC en caso de personas juridicas y DNI en caso de personas naturales y serd este
correo electrénico el que serd considerado para todas las notificaciones electrénicas que
realice Osinergmin, las cuales son realizadas a través del SIGED.

Paralelo al envio de las resoluciones de mandatos debe ubicarse los nimeros telefénicos
registrados en las solicitudes de Inscripcidn/Modificacion del RH, desde el mas reciente al mas
antiguo, para lo cual el ERH realizard la comunicacion telefénica al administrado indicandole
el envio de la resolucién a la casilla electrénica. Si no hubiera teléfonos registrados o a la fecha
ya no se encuentran a nombre del operador se debe agotar la busqueda de otros nimeros a
través de www.paginasblancas.com.pe tanto por la razén social, como por el nombre del
representante legal que figura en los expedientes.

3 |a casilla electrénica es el domicilio digital obligatorio para la notificacién de los actos administrativos y actuaciones
administrativas emitidas por Osinergmin en el marco de sus funciones.
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La direccion legal del transportista o distribuidor de GLP en cilindros o el correo electrénico
registrado en el SNE sera considerada para determinar en primer término el ambito bajo el
cual, correspondera la supervisién de la Oficina Regional, no obstante, las unidades estén
desarrollando sus actividades de transporte o distribucién en otras regiones del pais.

La Oficina Regional realiza la programacién de las unidades a supervisar cuyas direcciones
legales correspondan al dmbito de la OR. Procede a notificar al administrado las resoluciones
de mandatos para que ponga a disposicidn las unidades para la supervision, precisando en
dicho mandato la fecha y hora asignada para la supervision. Se notificara al administrado con
la debida anticipacidn antes de la supervision, considerando el nimero de unidades de la
empresa, de tal manera que en un plazo razonable se supervisen todas sus unidades.

Las resoluciones de mandatos seran elaborados y firmados por el Organo Supervisor de la
Oficina Regional correspondiente. La notificacion se realizard a través del especialista
administrativo de la Oficina Regional (EAdm).

Con la respuesta del administrado al mandato remitido, por escrito o electrdnica si fuera el
caso, en la que sefala el lugar para la supervisién, el ERH realizard la asignacién
correspondiente en el SFH para la supervisidn y asignara el expediente SIGED a la empresa
supervisora.

Si en la respuesta al mandato, el administrado sefiala un lugar ubicado en una localidad
(ubigeo) que corresponde a una region distinta al ambito de cobertura de la Oficina Regional4
gue remitioé el mandato, el ERH deberd realizar las coordinaciones con el ERH de la OR en la
cual se encuentre la unidad para las previsiones y consideraciones del caso, para que
supervise con la empresa supervisora asignada a dicha OR, derivando el escrito presentado.

Luego de la supervision realizada y/o de ejecutada la medida de seguridad, la OR que dispuso
la visita de supervision sera la que continde con el procedimiento de supervision, suspensién
del RH, asignara a la empresa supervisora para la evaluacion del levantamiento de los
incumplimientos verificados —de ser el caso- y de corresponder efectuar el levantamiento de
la medida de seguridad, con visita o en gabinete segln haya determinado el ERH, tras lo cual
se emitira la resolucidn con los resultados que correspondan.

Asimismo, el ERH de la OR que dispuso la supervision, ejecutara la suspensién y habilitacion
de la inscripcidon del Registro de Hidrocarburos en los sistemas.

De ser el caso, con relacidn al Mandato notificado, si el titular del registro de hidrocarburos
del medio de transporte no sefala el lugar solicitado que permita la supervisién de este; o
habiéndolo sefialado, no pone a disposicion el medio de transporte en el lugar, fecha y hora
indicados; la Oficina Regional de forma inmediata procedera a suspender de oficio el Registro
de Hidrocarburos de acuerdo con los considerandos de la resolucion de mandato que le fue
notificada.

4 se refiere a la Oficina Regional que remitié el mandato solicitando la disposicion de la unidad de transporte para la supervision.
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o. Deser el caso, si en respuesta al Mandato notificado el administrado solicita la suspension de
parte o cancelacién de parte de la inscripcion del Registro de Hidrocarburos, se le oficiara al
administrado comunicandole que deberd de realizar el tramite de Suspension o Cancelaciéon
de Parte del Registro de Hidrocarburos de acuerdo con el procedimiento establecido para tal
fin en el TUPA — Osinergmin. Si el administrado presenta una solicitud de suspensién o de
cancelaciéon de parte, el ERH podra realizar la asignacion correspondiente a la EST siguiendo
el procedimiento del Registro de Hidrocarburos correspondiente.

p. De ser el caso, si en respuesta al Mandato notificado el titular del registro de hidrocarburos
del medio de transporte manifieste que el medio de transporte no se encuentra operativo, se
procederad a realizar la suspensién de oficio, de conformidad con el literal c.6 del articulo 20
del Reglamento del Registro de Hidrocarburos de Osinergmin, aprobado mediante la
Resolucién de Consejo Directivo N° 191-2011-0S/CD y modificatorias emitiendo la Oficina
Regional la respectiva resolucion.

g. Endichos casos, el ERH de la OR correspondiente revisard los escritos o respuesta electrodnica,
de ser el caso, asignara la carta linea respectiva y derivara el expediente SIGED a la empresa
supervisora para evaluacion y culminacion de la supervisién, comunicandole el nimero de la
orden de servicio generada.

5. Fiscalizacion de Locales de Venta de GLP

En la fiscalizacion para la revalidacién de la inscripcidn de los Locales de Venta de GLP se tomara
en cuenta lo siguiente:

a. Se recomienda que, en los casos de locales inscritos en el Registro de Hidrocarburos desde
febrero del 2017, se consulte en la PVO informacidén referente a la emision de los certificados
de conformidad: tipo de local, croquis de la ubicacidn y en el Gltimo afo, las fotografias subidas
por la empresa envasadora.

b. Si se concluye que el certificado de conformidad emitido a favor del local, ha sido emitido sin
haberse verificado las condiciones de seguridad del establecimiento y que debieron advertirse
en la inspeccién realizada por la empresa envasadora, se podra dar inicio a una accion de
fiscalizacidn contra la empresa envasadora y posterior inicio de procedimiento administrativo
sancionador.

c. Sin embargo, considerando que la totalidad de locales serdn supervisados, se recomienda que
se agrupe un numero determinado de casos similares, que podria ser mensualmente, y dar
inicio por un grupo de locales con dichos incumplimientos. Se generard un expediente
sancionador por cada empresa envasadora. Estos casos correspondera iniciarlos a la Oficina
Regional correspondiente, de manera externa al proceso de supervision de revalidacién.

d. Asimismo, si se requiere informacidon del Local de Venta de GLP, se debera revisar los
antecedentes de supervisién del Local de venta, asi como se podrd solicitar a la empresa
envasadora los resultados de las inspecciones consideradas en la emision del Certificado de
Conformidad y de las inspecciones anuales que se hayan realizado a los Locales de Venta de
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6.

GLP, conforme lo ha dispuesto el numeral 5.3 de la Resolucién de Consejo Directivo de
Osinergmin N° 172-2016-0S/CD.

Fiscalizacion de Consumidores Directos y Redes de Distribucion de GLP

En lafiscalizacidn para la revalidacion de la inscripcidn de los establecimientos se tomara en cuenta
lo siguiente:

a.

Se recomienda que, en los casos de los establecimientos que cuentan con certificado de
conformidad de la instalacién, emitidos por las empresas envasadoras que les cedieron en uso
los tanques de almacenamiento de GLP, se consulte en el Médulo de Emisidon de Certificados
del SFH para obtener mds informacion del establecimiento: Tipo de establecimiento, ubicacion
de los tanques de almacenamiento de GLP, certificaciéon de los tanques de GLP, entre otra
informacion.

Si se requiere informacién de un establecimiento de GLP que cuenta con tanques cedidos en
uso, y con un certificado de conformidad emitido por una empresa envasadora o un distribuidor
de GLP a granel, se revisara los antecedes de supervisidn realizados al establecimiento y podra
solicitar al proveedor de GLP que le emitio el Certificado de Conformidad de la Instalacién, toda
la informacion que sea necesaria para la supervisién y fiscalizacion, entre ellas:

= Registro de Inspecciones realizadas con fotografias adjuntas

= Copia de los Certificados de Conformidad de los tanques de GLP

= Copia de las Actas de pruebas de hermeticidad de las tuberias de GLP

= Copia de los planos de distribucidn de los tanques de GLP

= Copia de los planos isométricos para las instalaciones que cuenten con lineas de GLP
liquido

= Copia del Analisis de seguridad (caso de tanques en techo)

=  (Copia del Certificado estructural del techo en donde se encuentre el tanque de GLP

= Cargo de haber comunicado a los bomberos de la instalacion del tanque (casos de tanques
en techo)

= Descripcion del sistema de proteccidn contra incendio para instalaciones mayores a 4000
galones, de acuerdo al Analisis de Seguridad.

Asimismo, se podra requerir al proveedor de GLP del establecimiento, los resultados de las
inspecciones anuales realizadas a las instalaciones de los agentes (CD y RD de GLP), para
verificar que mantienen las condiciones técnicas y de seguridad requeridas para su operacién,
de conformidad con el numeral 5.1.4 de la Resolucién de Consejo Directivo de Osinergmin N°
089-2015-0S/CD.

De manera similar a los Locales de Venta de GLP, si se verifica que el establecimiento cuenta
con certificado de conformidad de la Instalacidn, el cual ha sido emitido sin haberse verificado
las condiciones de seguridad del establecimiento y que debieron advertirse en la inspeccidon
realizada por el proveedor de GLP (empresa envasadora o distribuidor de GLP a granel) antes
de la emisién, se podra dar inicio a una accidn de fiscalizacién contra el proveedor de GLP y
posterior inicio de un procedimiento administrativo sancionador.
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e. Sise trata de un gran numero de estos casos, se podra considerar lo sefialado para los locales
de venta de GLP, en forma mensual, agrupando por proveedor de GLP. Se generard un
expediente sancionador por cada proveedor, por cada region.

7. De las acciones previas y consideraciones en la fiscalizacidn:

a. Previo a la visita, si es el caso de supervisién programada, el Agente Fiscalizador debera revisar
en el SFH el historial de supervisiones realizadas al medio de transporte o establecimiento y
consultar a través de los expedientes antecedentes fisicos y digitales subidos al SIGED los
resultados de la supervisiéon pre operativa, evaluacién de Registro de Hidrocarburos,
supervision operativa de seguridad y de atencidn de emergencias en las que haya estado
involucrado dicho agente, para con ello poder verificar, entre otros aspectos, la vigencia y
alcance de la pdliza de seguros de responsabilidad civil extra contractual, el contenido y vigencia
de los certificados de conformidad y de inspeccién de los tanques.

b. Si en la visita de fiscalizacidn se verifica que el establecimiento se encuentra cerrado, o el
establecimiento o unidad vehicular se encuentra inoperativo, no cuenta con instalaciones para
desarrollar actividades de comercializacion de hidrocarburos, la instalacion de GLP que se
encuentra en el establecimiento no es la autorizada (no se considerd en la inscripcion del
agente en el Registro de Hidrocarburos), u otra situacién contemplada como causal de
suspension del Reglamento del Registro de Hidrocarburos, se dejara expresa constancia de lo
indicado mediante el “Acta de Visita de Fiscalizacion”.

c. Sien lavisita de fiscalizacidn se verifica que el establecimiento o unidad vehicular se encuentra
operativo, se debera verificar en primer término si el operador del medio de transporte o
establecimiento, materia de supervision, es el mismo que ostenta el registro de hidrocarburos
vigente. Para ello solicitard documentos tales como las ultimas guias de remision, boletas de
venta, facturas, por la adquisicién del GLP, en las que estén consignados los datos del agente
fiscalizado, placa de rodaje, razén social del transportista o distribuidor de GLP en cilindros en
caso de unidad vehicular u otro documento que pueda establecer la relacién entre el operador
del establecimiento o medio de transporte y la titularidad del Registro de Hidrocarburos.

d. De no mostrar los documentos que acrediten que la unidad o las instalaciones del agente esta
siendo operado por el titular del registro de hidrocarburos se procederd a realizar su
requerimiento a través del acta de supervisién bajo apercibimiento de suspender el registro
concediéndosele un plazo de hasta 10 dias habiles. En esta oportunidad, se realiza la
supervisidn para la revalidacion.

e. De verificarse que el medio de transporte o el establecimiento viene siendo operado, a través
de una persona natural o juridica, consorcio, asociacidn en participacidn u otra modalidad de
contratacidn, distinta a la inscrita en el Registro de Hidrocarburos, se configura la causal de
suspension del registro de hidrocarburos en concordancia de lo establecido en el literal d) del
art. 20° del Reglamento del Registro de Hidrocarburos aprobado por la RCD 191-2011-0S/CD,
debiéndose dejar expresa constancia de ello a través de la utilizacién del “Acta de Visita de
Fiscalizacidn de Revalidacién de la Inscripcidn en el Registro de Hidrocarburos”. Cabe precisar
gue en este caso concreto no se realizard la fiscalizacién de revalidacion.
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Determinado que el operador es el mismo que ostenta el registro de hidrocarburos se
procedera a realizar la fiscalizacion de revalidacion a la unidad de transporte o de distribucion
de GLP en cilindros o al establecimiento de GLP.

Si concurre algun incumplimiento de las obligaciones consignadas en las actas de visitas de
fiscalizacion de revalidacidén correspondientes, deberd generarse los medios probatorios que
acrediten fehacientemente las condiciones inseguras y se registrard el detalle de los
incumplimientos en las respectivas actas de supervision, las cuales deben ser firmadas por el
administrado y la empresa supervisora, entregandose al administrado una copia de ellas.

El administrado podra realizar la subsanacidn de los incumplimientos detectados durante la
visita de fiscalizacion. Si ésta es realizada antes de la culminacién de la visita, no serd necesario
registrarla como incumplimiento, sin embargo, debera dejarse constancia del hecho en el Acta
de Visita de Fiscalizacién respectiva.

De requerirse facilidades al administrado para proceder con la fiscalizaciéon y no las brinda
inmediatamente, se le debera otorgar un plazo minimo de 30 minutos para que cumpla con
brindarlas, sin embargo, este plazo no sobrepasara una hora de espera.

Transcurrido el tiempo otorgado al administrado sin que este haya brindado las facilidades para
realizar la fiscalizacidn, debera ello indicarse expresamente en el Acta de Visita de Fiscalizacion
de Revalidaciéon, dejandose constancia en el Acta que se informd al administrado sobre las
consecuencias y responsabilidades que acarrea el impedimento u obstaculizacién del acto de
fiscalizacidn.

8. De las Actas de Fiscalizacion de Revalidacion

En las fiscalizaciones de revalidacion seran consideradas los listados de condiciones de seguridad
de criticidad alta por cada tipo de agente, para lo cual se utilizard el Acta de Fiscalizacion
correspondiente, el cual considera los siguientes tipos de incumplimientos:

Incumplimientos de las condiciones de seguridad de criticidad alta, que ameritan la aplicacion
de medidas de seguridad de cierre total, cierre parcial o suspension de actividades, segun
corresponda.

Incumplimientos de las condiciones de seguridad de criticidad alta, que no ameritan la
aplicacion de medidas de seguridad de cierre total, cierre parcial o suspension de actividades.

De la fiscalizacidn, aplicacién de medidas de seguridad, suspensién de actividades y plazos de
adecuacion:

El Agente Fiscalizador acude a la supervisidn, y de detectar incumplimientos contenidos en las
Actas de Visita de Fiscalizacién de Revalidacion de la Inscripcion en el Registro de Hidrocarburos
correspondiente, procedera a consignarlos en el Acta correspondiente detallando la infraccion
verificada, con lo cual el administrado toma conocimiento de los mismos para que proceda
posteriormente a subsanarlos.
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9.1. En caso de encontrarse incumplimientos de las condiciones de seguridad de criticidad alta,

que ameritan la aplicacion de medidas de seguridad de cierre total, cierre parcial o
suspension de actividades, seguin corresponda

De verificarse incumplimientos de las condiciones de seguridad de criticidad alta, que ameritan
la aplicacion de medidas de seguridad de cierre total, cierre parcial o suspensién de actividades,
segln corresponda, en la visita de fiscalizacién, el Organo Supervisor puede disponer a partir
de dicha verificacidn la aplicacién de Medidas de Seguridad de Cierre Total, de Cierre Parcial, o
de Suspensidn de Actividades, seglin corresponda. Los incumplimientos se registran en el Acta
respectiva, luego se procede con las firmas y se entrega una copia al administrado.

Ejecucion de la Medida de Seguridad durante la visita de fiscalizacion (cuando existe
cobertura de internet)

Entregada la copia del Acta al administrado, la EST envia al ERH por whatsapp u otro medio
electrénico, una copia del Acta, quien elabora y firma la Resolucion disponiendo la aplicacidn
de la Medida de Seguridad (Modelo de Resolucién con datos genéricos y que hace referencia
al Acta).

Una vez firmada la Resolucién de Medida de Seguridad, el ERH procede a realizar la suspension
del Registro de Hidrocarburos en el Mdédulo de Suspensiones, Habilitaciones y Cancelaciones
de Oficio del SFH.

[E* REGISTRO DE HIDROCARBUROS SIMPLIFICADO
"_] APROBACION DE REGISTRO DE HIDROCARBUROS SIMPLIFICADO
({3 CONSULTA DE INFORMACION
"_'] CONSULTA DEL REGISTRO
E“J EVALUACION DE REGISTRO DE HIDROCARBUROS SIMPLIFICADO
[+}{= SOLICITUD DE REGISTRO DE HIDROCARBUROS SIMPLIFICADO

EF= SUSPENSIONES, HABILITACIONES Y CANCELACIONES DE OFICIO

[ Ejecucion de Suspensiones, habilitaciones y cancelaciones de oficio I
Consulta de Suspensiones, habilitaciones y cancelaciones de oficio

Ejemplo:
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Suspensiones, Habilitaciones y Cancelaciones de Oficio

Cadigo Osinergmin : 1100003 |

Actividad: CONSUMIDORES DIRECTOS DE GLP CON CAPACIDAD 1
Reqistro de Hidrocarburos: [100003-400-210116 ]

Estado del Registro: Registro Vigente |

Razon Social GREIS KELLY QUINTANA LOPEZ

Accion a Ejecutar: Suspencer de Oficio w |

Motivo: | Otro v
Detalle |Supervisian por revalidacion - Observaciones de criticidad alta
NUmero de Expediente:  [2021000000 |

Tipo de Documento: [Resolucion  w |

Nimero de Documento:  [223-2021-0S/OR LAMBAYEQUE |

Fecha de Documento: 19/01/2021 = X

Organo Ejecucién: | Oficina Regional ~ |[ LAMBAYEQUE

El Especialista Regional de Hidrocarburos, luego de realizar la suspension en el SFH, obtiene el
Formato de Suspensién de Oficio y lo sube al expediente SIGED de la supervision.

El expediente SIGED es derivado al especialista administrativo de la Oficina Regional (EAdm)
para la notificacidn electrénica de la resoluciéon que dispone la ejecucién de la medida de
seguridad y suspensién del Registro.

Luego de la notificacidon de la resolucién al administrado, el ERH envia la resolucién por
whatsapp u otro medio electrdnico a la EST para la ejecucion de la Medida de Seguridad. Para
tal efecto, la EST dejara constancia de lo actuado en el Acta de Ejecucién de la Medida de
Seguridad.

Posterior a la visita de fiscalizacidn, en gabinete, la EST procedera a elaborar el informe de
supervision correspondiente. La EST derivard el expediente SIGED via subflujo (incluyendo el
Acta de Visita de Fiscalizacion y el Acta de Ejecucion de la Medida de Seguridad) al Especialista
Regional de Hidrocarburos.

El ERH elabora el informe de fiscalizacion, el cual se notifica al administrado mediante
notificacion a la casilla electrdnica.

Ejecucion de la Medida de Seguridad en fecha posterior a la visita de fiscalizacion (cuando
no hay cobertura de internet).

La EST procedera a elaborar el informe de supervisién en gabinete en el mas breve tiempo,
recomendando la aplicacién de la medida de seguridad correspondiente.

La EST derivara el expediente SIGED via subflujo (incluyendo el Acta de Visita de Fiscalizacion)
al Especialista Regional de Hidrocarburos.

El Especialista Regional de Hidrocarburos elabora y firma la Resolucidon de Medida de Seguridad
y Suspension de Actividades, asi como el informe de fiscalizacién.

Una vez firmada la Resolucidn de Medida de Seguridad, el ERH procede a realizar la suspension
del Registro de Hidrocarburos en el Médulo de Suspensiones, Habilitaciones y Cancelaciones
de Oficio del SFH.
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[E* REGISTRO DE HIDROCARBUROS SIMPLIFICADO
[2}£3 APROBACION DE REGISTRO DE HIDROCARBUROS SIMPLIFICADO
({3 CONSULTA DE INFORMACION
[z CONSULTA DEL REGISTRO
{3 EVALUACION DE REGISTRO DE HIDROCARBUROS SIMPLIFICADO
[+}{= SOLICITUD DE REGISTRO DE HIDROCARBUROS SIMPLIFICADO
[E4* SUSPENSIONES, HABILITACIONES Y CANCELACIONES DE OFICIO

[ Ejecucion de Suspensiones, habilitaciones y cancelaciones de oficio == I
Consulta de Suspensiones, habilitaciones y cancelaciones de oficio

Ejemplo:

Suspensiones, Habilitaciones y Cancelaciones de Oficio

Codigo Osinergmin - 1100003 |

Actividad: CONSUMIDORES DIRECTOS DE GLP CON CAPACIDAD ':I
Registro de Hidrocarburos: [100003-400-210116 |

Estado del Registro: Registro Vigente |

Razdn Social: GREIS KELLY QUINTANA LOPEZ

Accion a Ejecutar: Suspender de Oficio v |

Motivo [ Otro v
Detalle |Supervisién por revalidacion - Observaciones de criticidad alta
NUmero de Expediente:  [2021000000 |

Tipo de Documento: [Resolucion v |

Numero de Documento:  [223-2021-0S/OR LAMBAYEQUE |

Fecha de Documento: 19/01/2021 = X

QOrgano Ejecucion: | Oficina Regional v |[ LAMBAYEQUE  +

El Especialista Regional de Hidrocarburos, luego de realizar la suspension en el SFH, obtiene el
Formato de Suspension de Oficio y lo sube al expediente SIGED de la supervision.

El expediente SIGED es derivado al especialista administrativo de la Oficina Regional (EAdm)
para la notificacidn electrénica de la resoluciéon que dispone la ejecucién de la medida de
seguridad y suspension del Registro. Asimismo, acompafia el informe de fiscalizacion.

El ERH asignara una orden de servicio (carta-linea) a la EST para la ejecucion de la Medida de
Seguridad en campo. La asignacion en el SFH serd el tipo de visita: Ejecucién de Medida de
Seguridad. En el local de venta de GLP se colocan los carteles de medida de seguridad o de
suspension del Registro y en el caso de consumidores directos y redes de distribucién de GLP,
ademas de los carteles de medida de seguridad o de suspensién del Registro y se colocan
precintos a los tanques. La EST levantara el Acta de Colocacién de Carteles y Precintos.

En campo, la EST dejara constancia de lo actuado en el Acta de Ejecucién de la Medida de
Seguridad. Posteriormente, la EST procederd a elaborar el informe de supervisidon de ejecucién
de la Medida de Seguridad en gabinete. Si el agente levanta las observaciones antes de la
ejecucion de la medida de seguridad, procedera a consignarlas en el Acta de Ejecucién de la
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Medida de Seguridad considerando que el plazo minimo® de duracién es de tres (3) dias habiles,
contado a partir del dia siguiente de la aplicacidon de la medida. No se requiere modificar la
Resolucidn de Medida de Seguridad hasta que no se levante todas las observaciones.

s. La EST derivara el expediente SIGED via subflujo (incluyendo el Acta de Ejecuciéon de la Medida
de Seguridad) al Especialista Regional de Hidrocarburos.

t. Enlos casos de establecimientos de consumidores directos y redes de distribucién de GLP que
cuentan con mas de un tanque de almacenamiento de GLP instalado y operando, la aplicacion
de la medida de seguridad serd sobre el tanque o tanques que presenta(n) algun
incumplimiento que constituye un alto riesgo para la seguridad. En dichos casos, en la
resolucion se indicara expresamente el tanque o tanques que seran suspendidos,
identificdndose plenamente para evitar confusiones o una ejecucién de una medida de
seguridad sobre un tanque que no corresponde.

9.2. En caso de encontrarse incumplimientos de las condiciones de seguridad de criticidad alta,
que no ameritan la aplicacion de medidas de seguridad de cierre total, cierre parcial o
suspension de actividades

a. De verificarse incumplimientos de las condiciones de seguridad de criticidad alta, que no
ameritan la aplicacion de medidas de seguridad de cierre total, cierre parcial o suspensién de
actividades, en la visita de fiscalizacién, el Organo Supervisor puede otorgar plazos para el
levantamiento de los incumplimientos, a fin que el administrado adecue sus instalaciones,
medio de transporte o sus actividades de comercializacién de hidrocarburos, en cumplimiento
de la normatividad vigente. Cuando se concluye con la fiscalizacion, los incumplimientos se
registran en el Acta de Fiscalizacién respectiva, luego se procede con las firmas y se entrega una
copia al administrado.

b. LaEST procedera a elaborar en gabinete el informe de supervision, recomendando se otorgue
el plazo establecido para que el administrado proceda a subsanar los incumplimientos
detectados. La EST derivara el expediente SIGED via subflujo (incluyendo el Acta de Visita de
Fiscalizacidn) al Especialista Regional de Hidrocarburos.

c. El ERH elabora y firma el informe de fiscalizacién y el oficio de notificacién del informe de
fiscalizacidon, mediante el cual se alcanzan al administrado los resultados de la fiscalizacion
realizada.

d. En el oficio de traslado del informe de fiscalizacion se indicara expresamente el plazo otorgado
al administrado para la subsanacién de los incumplimientos, plazo en el cual deberan presentar
una solicitud de revalidacion acreditando haber realizado las adecuaciones correspondientes
en cumplimiento de la normativa vigente.

Los plazos que se otorgaran al administrado serdn de acuerdo al tipo de agente como se
muestra en el siguiente cuadro:

5 De acuerdo al numeral 9.3 de la Resolucién de Consejo Directivo de Osinergmin N° 029-2020-0S/CD.
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Tipo de Agente Plazos de adecuacion

Medio de Transporte y Distribuidor
de GLP en Cilindros
Local de Venta de GLP 60 dias calendario

30 dias calendario

Consumidor Directo y Redes de

Distribucion de GLP 90 dias calendario

En el caso de requisitos documentarios tales como; la pdliza de seguros de responsabilidad
civil extracontractual, entre otros, el plazo otorgado serd de 10 dias calendarios.

Los plazos se contabilizan a partir del dia siguiente® de la emisién del Acta de Fiscalizacion de
Revalidacidn, en la que se deja constancia del incumplimiento de alguna de las condiciones de
seguridad de criticidad alta.

e. El expediente SIGED es derivado al especialista administrativo de la Oficina Regional (EAdm)
para la notificacion electrdnica del Oficio y el Informe de Fiscalizacién a la casilla electrénica.

9.3. En caso de no encontrarse incumplimientos en la visita de fiscalizacion

a. Por otro lado, de verificarse el cumplimiento de las referidas Condiciones de Seguridad de
Criticidad Alta en la visita de supervisién; el Organo Supervisor expide un informe
recomendando la emisién de la resolucidn que declara la revalidacién de la inscripcién en el
Registro de Hidrocarburos, la cual es expedida por el Organo Revalidador.

b. Después de realizada la visita de supervision, dentro del plazo de catorce (14) dias habiles desde
la asignacion de la carta linea, la empresa supervisora debera presentar el Informe de
Supervisidn y sus recaudos. El informe de la supervision y el(las) acta(s) de supervisidn, con los
resultados de la actividad de campo, seran suscritos por el profesional que realizd la visita y por
el representante legal de la empresa supervisora. El contenido de estos documentos, es decir;
el resumen ejecutivo, la descripciéon de los incumplimientos verificados y las fotografias
fechadas con sus respectivas leyendas, se registraran integramente en el SFH y los
correspondientes archivos digitales subidos al expediente SIGED los cuales serdn revisados
finalmente por el ERH de la OR que realizé la asignacion.

Anexo al informe de supervisidn, la EST adjuntara lo siguiente:

< En los expedientes de Medios de Transporte y Distribuidor de GLP en cilindros:
Determinaciéon mediante el cdlculo de la capacidad de carga de la unidad de transporte de
GLP en cilindros. Esta informacién corroborard la capacidad establecida en la Ficha de
Registro vigente.

%+ En los expedientes de Locales de Venta de GLP: Cdlculo del area de ventilacion minima y
determinacidn de la capacidad de almacenamiento de GLP de acuerdo a las dimensiones

6 De acuerdo al numeral 5.7 de la Resolucién de Consejo Directivo de Osinergmin N° 029-2020-0S/CD, el plazo para la
subsanacion de los incumplimientos observados se contabiliza a partir del dia siguiente de la emisién del Acta de Supervision
de Revalidacion.
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del establecimiento. Indicar mediante un esquema. Esta informacidon corroborara la
capacidad de almacenamiento establecida en la Ficha de Registro vigente.

c. Sise detectaran deficiencias en informes, el ERH solicitard a la empresa supervisora la emisidn
de un informe complementario que precise los aspectos que se haya solicitado que aclare en
un plazo maximo de 02 dias habiles. La empresa supervisora remitira el expediente SIGED al
ERH con el respectivo informe complementario.

d. Losdocumentos levantados en la supervision —como Actas- y todos los documentos entregados
por el administrado en la supervision, seran entregados -debidamente ordenados por fecha de
supervision y numero de expediente- por la empresa supervisora a las Oficinas Regionales al
finalizar cada mes y asi hasta que culmine el Programa de Supervision de Revalidacién.

9.4.En caso de encontrarse ambos tipos de incumplimientos de las condiciones de seguridad de
criticidad alta.

a. Si en la visita de supervisién se detectan ambos tipos de incumplimientos, se procedera a
consignarlos en el Acta de Fiscalizacidn correspondiente.

b. Seprocederddeacuerdoalosefialado enlos numerales 9.1y 9.2 de los presentes lineamientos
de fiscalizacidn, de acuerdo a los incumplimientos detectados.

10. Del Registro de la Informacidn en el Sistema de Fiscalizacion de Hidrocarburos (SFH):

a. La EST registrard en el SFH la informacion concerniente a la fiscalizacidn realizada, tanto en
campo, como en gabinete. Para tal efecto, ingresaran con la carta linea asignada para la
fiscalizacion por revalidacion.

b. En el Sistema de Fiscalizacidon de Hidrocarburos se registrardn los resultados de la visita de
fiscalizacidn realizada.

c. A efectos de registrar en el SFH los incumplimientos verificados la empresa supervisora
seleccionard en el SFH la guia especifica para cada una de las actividades. Por ejemplo, para el
caso de Local de Venta de GLP se utilizara la guia genérica: “Supervisién Por Criticidad LV Con
Techo (RCD 029-2020-0S/CD)”, con cddigos de identificador desde el nimero “R-E0-74-01" al
“R-E0-74-19".

d. A continuacién, se describe la secuencia a seguir en el SISTEMA DE SEGURIDAD DE USUARIOS
INTERNOS - SFH:
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Informe de Supervisor
Selectione los rderms gaa b bisqueda:

Unéded Fiscalzaden Todos v

Fiscalizacin Todos v

Buser | Ling E

Regorames | verGus | isorcotecomacins | oo Fiscatmar | onoure pe | oo mome | weotce | comuapos | constabourgena |

1 ‘ U.Operativa [Informal /Denuncia Cidigo U0/ 11 Fecha
0 T4 1 RANSPORTES QT SA, m 20y Fiscalzndy En Esbanacion
IO b 1 I'!MSP(‘TB SOTRSA, e 2000 Fiscalzada Informe Cemade

%+ Seleccionar la carta linea cuyo informe de supervisidn se va a registrar y luego pulsar “Registrar
Informes”

< Al hacerlo aparecerd la siguiente pantalla y en ella seleccionar opcion “Informe de
Fiscalizacion”

v,

Informe de Supervision

Seleccione un tipo de Informe de Supervision :

Seleccionar
{ ) infnrme Emergencia

++ Tras ello aparecera automaticamente la siguiente pantalla de Informacién General, Resumen;
y para registrar los incumplimientos verificados en la supervision se debe seleccionar la
pestafia “Observaciones”

*»* En la hoja de “Resumen” debe registrar el nimero de expediente y los resultados de la
supervisioén, correspondientes al procedimiento de revalidacidon. Asimismo, debe registrar los
antecedentes, conclusiones y recomendaciones.

Para el registro de los resultados de la fiscalizacion se considerara lo indica en las Tablas N° 1
y 2 del Anexo N° 1.

Lineamientos procedimiento de revalidacion en el Registro de Hidrocarburos v.3.0 Pagina 20 de 37



{ Osinergmin

Informe de Fiscalizacion

Resumen considerado para el Informe

Nimero de Expadiente :

Resultado de la Supervision :

201700030533

Supervision realizada

Itado de |a Supervisié

NO REVALIDA-Observaciones criticas (cierre parcial)

)

Antecedentes :

Nro. caracteres: 0

Conclusiones :

Nro. caracteres: 0

Recomendaciones :

Nro. caracteres: 0

) Osinergmin

Informe de Fiscalizacion

Informe

577449

Carta :
Linza : 1
22/0712020

Fecha :

Estado : E
Carta de Visita

123456
22/07/2020

Nimero :
Facha de Inicio :
Mario Diaz

Nombre del Receptor :

Cargo del Receptar Administrador

Max. Num. Caracteres (4000)

Mdx, Nam. Caracteres (4000)

Méx. Nam. Caracteres (4000)

Sistema de Fiscalizacion e

Usuario: LGONZALEZ Oficina: Lim

BE calendario 22/07/2020

DNI

06117634

Facha Fin : S calendario

Tipo de Documento : v

Namero de Documento

Al hacerlo se debe seleccionar la guia genérica correspondiente.

Los incumplimientos verificados en este tipo de supervisiéon deben ser registrados en el SFH
teniendo en consideracion que todos ellos cuentan con un cédigo Unico de identificacion, el
mismo que posteriormente, cuando se realice la verificacién de su subsanacion, sera utilizado

para poder ser levantado en el SFH.

Registrado el informe de supervisién en el SFH y subido al expediente SIGED se lo remite al
Especialista Regional de Hidrocarburos correspondiente.

Los recaudos comprenderdn los siguientes documentos:

Actas de Visitas de Supervisiéon de
Hidrocarburos

Revalidacién de la inscripcion en el Registro de

Registros fotograficos, que acrediten fehacientemente lo informado como resultado de la

supervisién (respecto de todos los cumplimientos e incumplimientos verificados).

En caso de incumplirse el

correspondientes.

Lineamientos procedimiento de revalidacién en el Registro de Hidrocarburos v.3.0
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= Documentos que se haya recabado en la supervisién
= Otros documentos

11. Del levantamiento de la Medida de Seguridad y habilitacién del Registro de Hidrocarburos

De acuerdo al numeral 9.3 del Procedimiento para la revalidacion de la inscripcidn en el Registro
de Hidrocarburos, aprobado mediante Resolucién de Consejo Directivo de Osinergmin N° 029-
2020-0S/CD, las medidas de seguridad para los agentes supervisados tienen un plazo minimo de
duracion de tres (3) dias habiles, contado a partir del dia siguiente de la aplicacion de la medida.
Estas medidas de seguridad se levantaran mediante resolucién emitida por el drgano supervisor,
una vez transcurrido el plazo mencionado y se verifique el cumplimiento de las condiciones
minimas de seguridad.

a. Para acreditar la subsanacidn de los incumplimientos, los agentes deben presentar, dentro del
plazo de 12 meses, una solicitud sustentada requiriendo la expedicidon de la resolucién de
revalidacidn de la inscripcion en el RH. Esta solicitud se tramitara en el mismo expediente SIGED
en el cual obra el Acta de Visita de Supervisién de Revalidacion y la Resolucién que dispuso la
aplicacion de la Medida de Seguridad y suspensién del registro.

b. Una vez que el administrado presenta la solicitud de revalidacidn, el Especialista Regional de
Hidrocarburos determinara si corresponde realizar una visita de campo o una evaluacién de
gabinete y realizara la asignacion para la verificacion del levantamiento de los incumplimientos,
para lo cual reasignara en el SFH la respectiva carta linea del mismo modo en que se asignd la
primera carta linea, es decir manteniendo la misma “Unidad Fiscalizadora” y el mismo “Tipo de
Visita”. Tener en consideracién que cada accidn de supervision, relacionada a la verificacion de
la subsanacién de incumplimientos, sea en campo o en gabinete, implica la asignacién de una
nueva carta linea, debiendo en todos los casos registrarse en el SFH la subsanacién de los
incumplimientos a través del cédigo de identificacién de cada incumplimiento.

c. ElEspecialista Regional de Hidrocarburos, deriva el escrito presentado por el administrado, a la
empresa supervisora para la evaluacidén correspondiente. La atencidn de esta solicitud debe
atenderse en el corto plazo, en el menor tiempo posible.

d. Para la evaluacion de la solicitud de levantamiento de la medida de seguridad, el Agente
Fiscalizador realiza una visita de supervisién o una evaluacion de gabinete segln sea el caso,
para constatar el levantamiento de los incumplimientos formulados en el Acta de Visita de
Supervisidn de Revalidacion.

e. De verificarse el levantamiento, antes de que se haya ejecutado una medida de seguridad, la
empresa supervisora procederda a elaborar el informe de supervision recomendando el
levantamiento de los incumplimientos tras lo cual se comunicard al administrado,
disponiéndose el archivamiento del tramite, mientras que si la verificacién se realizé posterior
a la ejecucion de la medida y se constaté su subsanacién el Organo Supervisor procederd a
emitir la Resolucion de Levantamiento de Medida de Seguridad.

f. Enelcasodelaevaluacién de gabinete, se notificara una Resolucién mediante la cual se dispone
el levantamiento de la medida de seguridad y se autoriza al administrado el retiro de los
precintos y carteles que pudieron haber sido colocados en la unidad supervisada.
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Cuando corresponda realizar la habilitacion del Registro, esta debe realizarse a través del
Moddulo de Ejecucion de Suspensiones, habilitaciones y cancelaciones de oficio.

[E]- % SUSPENSIONES, HABILITACIONES Y CANCELACIONES DE OFICIO

Ejecucion de Suspensiones, habilitaciones y cancelaciones de oficio
Anotacion de la Revalidacion en el Registro de Hidrocarburos
Consulta de Suspensiones, habilitaciones y cancelaciones de oficio

g. De verificarse que no procede el levantamiento de la Medida de Seguridad, se levanta un Acta
de Supervision General dejando constancia que no se ha levantado los incumplimientos de las
condiciones de seguridad de criticidad alta, indicandose que se mantiene la medida de
seguridad dispuesta mediante Acta N° XXXXX con fecha XXXXX. Se elabora un informe de
supervisién recomenddndose mantener la medida de seguridad.

h. En caso, el informe de supervisiéon recomienda mantener la medida de seguridad, el ERH emite
un Informe de Fiscalizacién al administrado, mediante el cual se indica los incumplimientos
pendientes de subsanar y que, al no haberse acreditado el levantamiento de dichos
incumplimientos, se mantiene la medida de seguridad. El informe de la fiscalizacién se notifica
mediante Oficio.

i. De verificarse que procede el levantamiento de la Medida de Seguridad, se levanta un Acta de
Supervision General dejando constancia que se ha levantado los incumplimientos que
constituyen un alto riesgo para la seguridad y que ello serd comunicado al Organo Supervisor.
Se registra el Acta, se procede con las firmas y se entrega una copia al administrado.

< Ejecucion del levantamiento de la Medida de Seguridad durante la visita de fiscalizacién
(cuando existe cobertura de internet)

j-  Entregada copia del Acta al administrado, la EST envia al ERH por whatsapp u otro medio
electrénico, una copia del Acta, quien elabora y firma la Resolucion disponiendo el
levantamiento de la Medida de Seguridad (Modelo de Resolucion con datos genéricos y que
hace referencia al Acta).

k. Esta resolucién se notifica al administrado a su casilla electrénica, y se envia por whatsapp u
otro medio electrénico a la empresa supervisora para que ejecute el levantamiento de la
Medida de Seguridad.

I. Posterior a la visita de fiscalizacién, la EST procedera a elaborar el informe de supervisién en
gabinete. La EST derivard el expediente SIGED via subflujo (incluyendo el Acta de Visita de
Supervisidn y el Acta de Ejecucion del Levantamiento de la Medida de Seguridad) al Especialista
Regional de Hidrocarburos.

m. El ERH elabora el informe de fiscalizacidn y se notifica al administrado (notificacidn por casilla
electrodnica).
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0,
°o

Ejecucion del levantamiento de la Medida de Seguridad en fecha posterior a la visita de
fiscalizacion (cuando no hay cobertura de internet).

La EST procederd a elaborar el informe de supervisién en gabinete, recomendando la aplicacion
del levantamiento de la medida de seguridad correspondiente.

La EST derivara el expediente SIGED via subflujo (incluyendo el Acta de Visita de Supervision) al
Especialista Regional de Hidrocarburos.

El Especialista Regional de Hidrocarburos elabora la Resolucidn de Levantamiento de la Medida
de Seguridad y levantamiento de la Suspension de Actividades, asi como el informe de
fiscalizacidn. Se notifican mediante la casilla electrdénica. En la resolucidn se referira también al
retiro de los precintos y carteles que pudieron haber sido colocados en la ejecucién de la
medida de seguridad

El ERH asignara otra orden de servicio (carta-linea) a la EST para que ejecute el levantamiento
de la Medida de Seguridad en campo.

Una vez firmada la Resolucion de Medida de Seguridad, el Especialista Regional de
Hidrocarburos, procede a realizar la habilitacién del Registro de Hidrocarburos en el Médulo de
Suspensiones, Habilitaciones y Cancelaciones de Oficio del SFH.

=™ REGISTRO DE HIDROCARBUROS SIMPLIFICADO
El_, APROBACION DE REGISTRO DE HIDROCARBUROS SIMPLIFICADO
El_, CONSULTA DE INFORMACION
El_‘l CONSULTA DEL REGISTRO
_, EVALUACION DE REGISTRO DE HIDROCARBUROS SIMPLIFICADO
El_J SOLICITUD DE REGISTRO DE HIDROCARBUROS SIMPLIFICADO
= SUSPENSIONES, HABILITACIONES Y CANCELACIONE S DE OFICIO

[ Ejecucion de Suspensiones, habilitaciones y cancelaciones de oficio l

Consulta de Suspensiones, habilitaciones y cancelaciones de oficio

De la habilitacién se obtiene el Formato de Habilitacidon de Registro el cual es subido al SIGED
por el Especialista Regional de Hidrocarburos.

El ERH derivara el expediente al Especialista Administrativo de la OR para la notificacion
electrénica de la Resolucidn de Levantamiento de la Medida de Seguridad y Suspension.

Dentro del plazo establecido de catorce (14) dias habiles desde la fecha de asignacién de la
orden de servicio (carta linea), para una supervisién de campo o una evaluacién en gabinete, la
empresa supervisora, debera presentar el Informe de Supervisién y sus recaudos via SIGED al
Especialista Regional de Hidrocarburos, para lo cual previamente debe registrarlo en el SFH,
adjuntando las fotos, leyendas y levantando los incumplimientos registrados en el sistema.

Finalmente, realizada la habilitacion de la inscripcion en el Registro de Hidrocarburos, y
concluida la supervisién con la remision de los informes por parte de la empresa supervisora
con la recomendacion de emitir la Resolucién de Revalidacion del Registro.
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12. Del vencimiento de los plazos de adecuacion en los casos de haberse detectado incumplimientos
de las condiciones de seguridad de criticidad alta, que no ameritan la aplicacion de medidas de
seguridad de cierre total, cierre parcial o suspensién de actividades

a. Si el titular del Registro de Hidrocarburos presenta un escrito con el levantamiento de los
incumplimientos detectados en la visita de fiscalizacién, el Especialista Regional de
Hidrocarburos determinara si corresponde realizar una visita de campo o una evaluacién de
gabinete y realizara la asignacion para la verificacion del levantamiento de los incumplimientos,
para lo cual reasignara en el SFH la respectiva carta linea del mismo modo en que se asigno la
primera carta linea, es decir manteniendo la misma “Unidad Fiscalizadora” y el mismo “Tipo de
Visita”. Tener en consideracién que cada accidn de supervision, relacionada a la verificacion de
la subsanacién de incumplimientos, sea en campo o en gabinete, implica la asignacién de una
nueva carta linea, debiendo en todos los casos registrarse en el SFH la subsanacién de los
incumplimientos a través del cédigo de identificacidon de cada incumplimiento.

b. El Especialista Regional de Hidrocarburos, deriva el escrito presentado por el administrado, a la
empresa supervisora para la evaluacién correspondiente. La atencidén de esta solicitud debe
atenderse en el corto plazo, en el menor tiempo posible.

c. Para la evaluacién de la solicitud de levantamiento de los incumplimientos, el Agente
Fiscalizador realiza una visita de supervisién o una evaluacion de gabinete segln sea el caso,
para constatar el levantamiento de los incumplimientos formulados en el Acta de Visita de
Supervision de Revalidacién.

d. Si se acredita la subsanacién de la totalidad de los incumplimientos detectados, se procedera
de acuerdo al numeral 9.3 de los presentes lineamientos.

e. Si se advierte que el administrado, dentro del plazo otorgado para la subsanacién de los
incumplimientos, no ha presentado escrito alguno que acredite haberse realizado las acciones
necesarias para la adecuacion de las instalaciones o medio de transporte en cumplimiento de
la normativa vigente, o habiendo presentado el escrito se haya verificado que no ha levantado
la totalidad de los incumplimientos, se procederd a emitir una resolucion de medida de
seguridad de cierre parcial, cierre total, suspension de actividad y/o suspension del Registro de
Hidrocarburos de corresponder, por los incumplimientos no subsanados.

f. Para tal efecto, si el administrado no presenté escrito alguno, el ERH reasignara en el SFH Ila
respectiva carta linea del mismo modo en que se asignd la primera carta linea, es decir
manteniendo la misma “Unidad Fiscalizadora” y el mismo “Tipo de Visita”. La EST realiza la
supervision de gabinete, elabora el informe de supervisién recomendando la aplicacién de una
medida de seguridad al haberse cumplido el plazo otorgado para la adecuacidon normativa de
las instalaciones o medio de transporte del agente supervisado.

g. En el caso de visitas de supervision realizadas en las cuales se verificd que no se cumplié con
levantar los incumplimientos dentro del plazo otorgado, la EST sefiala en el Acta de Supervisidon
los incumplimientos no levantados.

h. La EST y el ERH procederdn a aplicar la medida de seguridad de acuerdo a lo sefialado en el
numeral 9.1 de los presentes lineamientos, tanto para las supervisiones en campo (cuando se

advierte que no se acredita el levantamiento de los incumplimientos dentro del plazo), como
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para las supervisiones de gabinete (cuando no presentaron levantamientos de los
incumplimientos dentro del plazo).

i. Setendrd en cuenta que, durante el plazo otorgado, el administrado podra presentar mas de
un escrito levantando las observaciones. En tales casos, se asignardn tantas cartas lineas a la
EST como se requiera para las verificaciones correspondientes.

13. Verificacion del cumplimiento de la suspension del Registro de Hidrocarburos

a. Conlafinalidad de verificar que los administrados cumplan con lo dispuesto en las resoluciones
de suspension, una vez emitidas y/o ejecutadas las Resoluciones de Medida de Seguridad, el
ERH asignara cartas lineas a la EST para verificar que los agentes con registros suspendidos,
cumplan con lo dispuesto en la medida de seguridad.

b. Para tal efecto, la asignaciéon a la EST serd mediante el tipo de visita: “Verificacion de
Operaciones” y se levantard el Acta de Fiscalizacién General. La EST presentard a la OR el
informe de la fiscalizacién realizada

14. De la emision de la Resolucion de Revalidacion o Resolucion de Cancelacion de la inscripcién en
el Registro de Hidrocarburos.

14.1 De la emisién de la Resolucién de Revalidaciéon de la inscripcion en el Registro de
Hidrocarburos:

a. Si como resultado de la supervisidn, no se advirtieron incumplimientos de las condiciones de
seguridad de criticidad alta, o que se haya verificado el levantamiento de los incumplimientos
advertidos, dentro del plazo de 12 meses desde la visita de supervision de revalidacion, la
empresa supervisora elabora y deriva via SIGED al ERH, el informe conteniendo la
recomendacién de la emisidn de la resolucién de revalidacion.

b. El ERH elabora y firma el Informe de sustento de la revalidacion de la inscripcidon en el RHO y
derivara al Especialista Regional Legal para la elaboraciéon de la resolucion de revalidacion.

c. El Especialista Regional Legal, deriva el expediente via SIGED al JOR para la firma de la
Resolucidn de Revalidacion de la inscripcion en el RH.

d. EIJOR (Organo Revalidador) firma en el SIGED la Resolucién de Revalidacién de la inscripcién
en el Registro de Hidrocarburos y luego deriva al Especialista Regional de Hidrocarburos.

e. Una vez firmada la respectiva resolucion, el Especialista Regional de Hidrocarburos realizard la

anotacién de revalidacién en el Mddulo del Registro de Hidrocarburos, del siguiente modo, a
fin de que dicha anotacion se refleje en el listado de registros habiles.
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5} % SUSPENSIONES, HABILITACIONES Y CANCELACIONES DE OFICIO
Ejecucion de Suspensiones, habilitaciones y cancelaciones de oficio =
Anotacion de la Revalidacion en el Registro de Hidrocarburos =
Consulta de Suspensiones, habilitaciones y cancelaciones de oficio =

Anotacion de la Revalidacion en el Registro de Hidrocarburos

Codigo Osinergmin : [100003 |

Actividad: CONSUMIDORES DIRECTOS DE GLP CON CAPACIDAD I
Registro de Hidrocarburos: [100003-400-210116 |

Estado del Registro: Registro Vigente |

Razon Social GREIS KELLY QUINTANA LOPEZ

Accion a Ejecutar: Revalidar Registro de Hidrocarburos

Numero de Expediente: 202100000123 |

Tipo de Documento: Resolucion

Numero de Resolucién:  [376-2021-0S/OR MOQUEGUA |

Fecha de Resolucién: 19/01/2021 E- X

Organo Ejecucion: [ Oficina Regional ~v|[MOQUEGLA  ~

f. Luego el Especialista Regional de Hidrocarburos derivara el expediente a la persona encargada
de las notificaciones (ERAC) para la notificacidn a la casilla electrénica correspondiente.

14.2 De la emisidon de la Resolucién que dispone —en calidad de medida correctiva- la cancelacién
de lainscripcidn en el Registro de Hidrocarburos:

a. Si como resultado de la supervisidn, se advirtieron incumplimientos de las condiciones de
seguridad de criticidad alta, los cuales no fueron levantados dentro del plazo de 12 meses’
desde la visita de supervisién en la cual se levanté el Acta de Fiscalizacion de Revalidacion, o
cuando el administrado no presentd solicitud alguna de revalidacién adjuntando el
levantamiento de los incumplimientos dentro del plazo de 12 meses, la empresa supervisora
elabora y deriva via SIGED al ERH, el informe conteniendo la recomendaciéon de la no
revalidacidn de la inscripcidn en el Registro de Hidrocarburos.

b. Para tal efecto, el ERH asigna a la EST en el SFH un orden de servicio con el siguiente tipo de
visita: “REVALIDACION RHO (DS 023-2020-PCM)”. Para los casos de establecimientos (Locales
de Venta de GLP, Consumidores Directos y Redes de Distribucién de GLP) se realizara una visita
de fiscalizacidn para verificar que la instalacidon no se encuentre desarrollando actividades de
hidrocarburos, manteniéndose inoperativa en forma segura. Se verificara si el administrado ha
cumplido con efectuar las adecuaciones y ha levantado los incumplimientos, pero no presentd
escrito alguno, a fin de comunicarle la presentacion de la documentacién correspondiente al
mas breve plazo.

c. Enelcierre delinforme en el SFH, se debera indicar como resultado: “Emisién de Resolucién de
Cancelacion”. La EST sube toda la documentacion al SIGED.

7 De acuerdo al numeral 5.10 del articulo 5 del Anexo N° 1: Procedimiento para la revalidacién de la inscripcion en el Registro
de Hidrocarburos segun lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 023-2020-PCM, aprobado mediante Resolucion de Consejo
Directivo de Osinergmin N° 029-2020-0S/CD.
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d. ElERH elaboray firma el informe de sustento de aplicacién de la medida correctiva y derivara
al Especialista Regional Legal para la elaboracion de la resolucidn de la medida correctiva que
dispone la cancelacion de la inscripcion en el RH.

e. ElEspecialista Regional Legal deriva el expediente via SIGED al JOR para la firma de la Resolucién
que dispone la cancelacion de la inscripcion en el RH.

f.  El JOR (Organo Revalidador) firma en el SIGED la Resolucién que dispone la cancelacién de la
inscripcion en el Registro de Hidrocarburos y luego deriva al Especialista Regional de
Hidrocarburos.

g. ElEspecialista Regional de Hidrocarburos realiza las cancelaciones en el Mddulo del Registro de
Hidrocarburos del SFH, para luego derivar el expediente a la persona encargada de las
notificaciones (ERAC, ARAC, u otro) para la notificacion correspondiente. Copia de la resolucion
debera remitirse a la empresa envasadora o distribuidor de GLP a granel de corresponder.

14.3 De la emision de |la Resolucién de Cancelaciéon de Oficio de la inscripcidn en el Registro de
Hidrocarburos, de agentes suspendidos por una causal de suspension del Registro de
Hidrocarburos

a. En los casos de los agentes cuyos establecimientos; estdn inoperativos, no cuentan con
instalaciones para desarrollar sus actividades, los locales estan cerrados, en el caso de los
vehiculos los agentes no ponen a disposicién las unidades para la fiscalizacidn, entre otros,
incurriendo en causales de suspensién del registro de acuerdo a lo que sefiala la Resolucién de
Consejo Directivo de Osinergmin N° 191-2011-0OS/CD, y a consecuencia de ello, el Registro de
Hidrocarburos esta suspendido, procederd lo sefialado en el numeral 21.3 del articulo 21 del
Anexo N° 1 del Reglamento del Registro de Hidrocarburos, que sefiala: “En caso la suspensién
de oficio haya tenido una duracién igual o mayor a seis (06) meses, la autoridad competente
emitird una resolucién en la cual dispondra, en calidad de medida correctiva, la cancelacion de
oficio de la inscripcién del administrado en el Registro de Hidrocarburos de Osinergmin”.

b. Para tal efecto, el ERH asigna a la EST en el SFH un orden de servicio con el siguiente tipo de
visita: “CANCELACION DE OFICIO DE RHO”. Para los casos de establecimientos (Locales de Venta
de GLP, Consumidores Directos y Redes de Distribuciéon de GLP) se realizard una visita de
fiscalizacidn para verificar que la instalacion no se encuentre desarrollando actividades de
hidrocarburos, manteniéndose inoperativa en forma segura, salvo en los casos en que; se haya
verificado la inoperatividad, no cuente con las instalaciones para desarrollar actividades, entre
otras situaciones, en visitas de fiscalizacidon anteriores.

c. Enelcierre delinforme en el SFH, se debera indicar como resultado: “Emisién de Resolucién de
Cancelacion”. La empresa supervisora elabora y deriva via SIGED al ERH, el informe conteniendo
la documentacion y la recomendacion de la cancelacion de la inscripcidon en el Registro de
Hidrocarburos.

d. El ERH en su condicidn de Autoridad de Fiscalizacion, puede disponer la medida correctiva de
cancelacion.
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e. El ERH con apoyo del ERL elabora y firma la Resoluciéon que dispone la cancelacién de la
inscripcion en el RH.

f. El Especialista Regional de Hidrocarburos realiza las cancelaciones en el Mddulo del Registro de
Hidrocarburos del SFH, para luego derivar el expediente a la persona encargada de las
notificaciones (ERAC, ARAC, u otro) para la notificacion correspondiente de la Resolucion. Copia
de la resolucidn debera notificarse a la empresa envasadora o distribuidor de GLP a granel de
corresponder.

15. De las notificaciones electrdnicas de las Resoluciones de Revalidacion y de Cancelaciéon de las
inscripciones en el Registro de Hidrocarburos

La persona encargada de las notificaciones (ERAC, ARAC, u otro) realizara la notificacion a la casilla
electrdnica del titular, y adjuntard en el expediente SIGED el cargo de la notificacién electrénica 'y
archivara el expediente.

De acuerdo a lo establecido en el Reglamento del Sistema de Notificacion Electrénica de
Osinergmin, aprobado mediante Resolucién de Consejo Directivo de Osinergmin N° 003-2021-
0S/CD, los oficios, mandatos, actas, resoluciones y toda comunicacién que realice Osinergmin a
los administrados se realizard a la casilla electrdnica.

16. De la Identificacion de acciones, plazos de actuacién y atencion en el Procedimiento de
Revalidacidn de la inscripcion en el RHO

Las acciones y plazos que deben considerarse para la presentacion de los informes de supervision,
ejecutar las aplicaciones de medida de seguridad, levantamientos de medida de seguridad,
emision de los informes de sustento y emisidn de las resoluciones de revalidacién y cancelacién
de la inscripcién en el Registro de Hidrocarburos, serd de acuerdo a lo establecido en el Anexo N°
2: ldentificacién de acciones, plazos de actuacién y atencién en el Procedimiento de Revalidacion
de la Inscripcién del RHO.

17. Incumplimientos que no se encuentran en el listado de Criticidad Alta

En caso el érgano supervisor verifique el incumplimiento de obligaciones criticas no incorporadas
en el Listado de Condiciones de Seguridad de Criticidad Alta considerados en la Resolucidn de
Consejo Directivo de Osinergmin N° 029-2020-0S/CD, durante las visitas de supervision del
presente procedimiento, podra disponer las medidas administrativas que correspondan.

En estos casos, la EST registrard en el Acta de Supervisién en la parte que sefiala “Otras
ocurrencias” el incumplimiento detectado. EIl ERH debera consignar en el informe y en la
resolucion de aplicacion de medida administrativa el sustento de peligro inminente del
incumplimiento registrado.
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18. Uso del Aplicativo Survey

Con lafinalidad de obtener informacidn inmediata del resultado de la visita de supervision que se
efectuarad en el marco del proceso de revalidacion de los agentes de la cadena de comercializacion
de GLP, en las supervisiones de campo que se realicen, las empresas supervisoras deberan utilizar
el Aplicativo Survey. Adicionalmente, con el aplicativo Survey123 se registra informacion basica
como las coordenadas, fotografia y otras a obligaciones a completar (Ver Lineamiento de uso del
Survey123 para revalidacién).

El aplicativo serd utilizado en las supervisiones de Locales de Venta de GLP y de los
establecimientos de Consumidores Directos y Redes de Distribucién de GLP.

Adjunto a los lineamientos se adjunta el manual para los usuarios, sobre el uso del formulario
Survey 123. Entre las definiciones aplicables en el Aplicativo son las siguientes:

/

+» Zona de afluencia de publico:

=  Alta, es cuanto existen mercados, colegios, hospitales u otros equivalentes en la manzana
o frente del Local de Venta de GLP. También es considerado asi, cuando existe en el frente
inmediato al establecimiento una via de un flujo de 2 o mas personas o tres o mas
vehiculos por minuto.

= Media, es cuando no cumple con la zona de alta afluencia y hay edificaciones para
viviendas en el entorno del establecimiento. También es considerado asi, cuando existe en
el frente inmediato al establecimiento una via de un flujo de 1 persona por minuto o 2
vehiculo por minuto.

= Baja, cuando no cumple con altay media y no hay viviendas adyacentes al establecimiento.

/

+»+ Fotografia frontal del establecimiento: Es |la fotografia tomada del frente del establecimiento,
que debe incluir parte de las edificaciones adyacentes y aires del establecimiento, para
verificar su ubicacién, esto aplica para CD y RD de GLP o LVGLP. La fotografia debe incluir las
coordenadas, para lo cual se debe configurar apropiadamente el teléfono celular.

++» Coordenada en Grados decimales: para las instalaciones tomar la coordenada en el ingreso
del establecimiento, a cielo abierto, con una precision menor a 10 metros.

%+ Supervision Efectiva:
o Si, cuando se ha podido realizar la supervisién de revalidacion o alguna consecuencia de
esta como realizar medida de seguridad, con resultados efectivos.

o No, cuando no se ha logrado realizar la supervision del establecimiento, sea porque no se
ubicé el establecimiento, nadie los atendid, no se ha podido llegar al establecimiento, no
permitid la supervisidn, el giro del negocio no es de hidrocarburos.

+* Resultados de la supervision:

o Cumple, es cuando no se registré ningun incumplimiento en el acta de supervision de
revalidacion.

o No cumple, es cuando se registrd algln incumplimiento en el acta de revalidacion.
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19. Consideraciones finales

R/
0’0

Si los agentes, en respuesta a la visita de fiscalizacidn realizada o a la gestion realizada por la
Oficina Regional, presentan una solicitud de suspensién o cancelacién de parte, ésta serd
atendida por el ERH y la empresa supervisora, de acuerdo al procedimiento del Registro de
Hidrocarburos.

Asimismo, si un agente presenta una solicitud de modificacidn de la inscripcidn en el Registro
de Hidrocarburos y/o modificacion de datos, por modificacion de las condiciones de seguridad
del establecimiento, modificacién de la capacidad de almacenamiento, cambio o reemplazo de
un tanque de almacenamiento de GLP, cambio de titularidad del registro, inscripcidon de una
instalacion no autorizada, entre otros, derivados del procedimiento de revalidacidn, serd
atendida por el ERH y la empresa supervisora, de acuerdo al procedimiento del Registro de
Hidrocarburos.

Luego de las modificaciones al registro solicitadas por el administrado y atendidas por
Osinergmin, se continuara con el procedimiento de supervisidon de revalidacion del agente de
acuerdo a la Resolucién de Consejo Directivo de Osinergmin N° 029-2020-0S/CD.

En caso de instalaciones, unidades o equipos inscritos en el Registro de Hidrocarburos que se
encuentren suspendidas de oficio o a pedido de parte a la entrada en vigencia del
Procedimiento de Revalidacién, deberan sujetarse a lo sefalado en la primera disposicion
complementaria final de la Resolucién de Consejo Directivo de Osinergmin N° 029-2020-0S/CD.

En caso de instalaciones, unidades o equipos inscritos en el Registro de Hidrocarburos, que se
encuentren suspendidas a pedido de parte desde una fecha posterior a la entrada en vigencia
del Procedimiento de Revalidacidn, se procedera a efectuar la programacion vy fiscalizacion
correspondiente.
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ANEXOS
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Anexo N° 1:

Tabla N° 1: Registro de la informacidn de la visita de supervisidon de revalidacién en el Sistema de
Fiscalizacion de Hidrocarburos (SFH)

Comentarios

It Resultado de la Visita de Supervision

1 Supervision realizada

2 U.O. se encontraba inoperativa

No cuenta con instalaciones que le permita
operar

En la direccion operativa no se realizan
actividades de hidrocarburos

5 No puso a disposicidn la unidad vehicular

6 Hubo impedimento

Direccion incompleta, imprecisa o

inexistente

8 Establecimiento cerrado

Se encontré a un operador distinto al
autorizado

10 Hubo obstaculizacion

Cuando la supervisidn es realizada verificando las condiciones de seguridad de
la instalacion o medio de transporte y se levanta el Acta de Supervision de
revalidacion correspondiente

Cuando la unidad operativa asignada no se encuentra operando o realizando
actividades de comercializacidon de GLP. Los tanques pueden estar instalados
o el medio de transporte ubicarse, pero no realizan actividades.

Cuando el establecimiento no cuenta con los tanques de almacenamiento de
GLP, la zona de almacenamiento del local no estd en condiciones de
almacenar los cilindros de GLP o cuando el compartimiento de carga del
vehiculo no se encuentra en condiciones para transportar los cilindros, por
ejemplo, cuando ha sufrido un accidente. También incluye los casos cuando
los agentes que no tienen instalaciones autorizadas en la Ficha de Registro.

Cuando se verifica que en la direccidon operativa indicada en la Ficha de
Registro no se realizan actividades de hidrocarburos, por ejemplo, en lugar del
local funciona otro establecimiento comercial (farmacia, cabina de internet,
etc.) o se destina a vivienda. También cuando el CD de GLP ya no opera en
dicho establecimiento.

Cuando el administrado no responde a los mandatos o a oficios en los plazos
establecidos, en las que se requiere la disposicion de la unidad vehicular para
fines de supervision o cuando habiendo respondido y confirmado el lugar de
supervision, no pone a disposicion la unidad para la supervision en el horario
y lugar previstos.

Cuando el titular, sus representantes o el personal presente en el
establecimiento no permite el ingreso o el acceso del Agente Fiscalizador al
establecimiento, instalacidn o unidad de transporte. Asimismo, cuando exista
una acciéon material del titular, sus representantes o el personal presente en
el establecimiento destinada a evitar el cumplimiento de la finalidad de la
supervision, tales como situaciones de agresion fisica, arrebato de actas de
supervision, carteles o precintos al Agente Fiscalizador, etc.

Cuando habiéndose revisado los antecedentes de la supervision y de
autorizaciones, asi como de las coordinaciones telefénicas o por otro medio
con los administrados (o empresas envasadoras) no se ubica fisicamente al
local o establecimiento en la direccion operativa indicada.

Cuando en la visita de supervision el establecimiento se encuentra cerrado, y
no se puede verificar si el mismo se encuentra realizando actividades de
hidrocarburos.

Cuando la persona natural o juridica que estda operando el local,
establecimiento o medio de transporte, es distinto al operador autorizado en
el Registro de Hidrocarburos vigente.

Cuando el titular, sus representantes o el personal presente en el
establecimiento interfiere o limita el ejercicio de las actividades de
supervision, de tal manera que ésta se realice de manera incompleta o
defectuosa.
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Tabla N° 2: Registro de la informacion de los resultados de la supervision realizada de revalidacion en
el Sistema de Fiscalizacion de Hidrocarburos (SFH)

Visitas

Primera
visita

Segunday
posteriores
visitas

it Resultados supervision realizada

1 REVALIDA-Sin observaciones

2 NO REVALIDA-Observaciones criticas

NO REVALIDA-Plazo para la
subsanacion

NO REVALIDA-Observaciones criticas y
con plazo

REVALIDA-Subsand todas las
observaciones

NO REVALIDA-Persisten observaciones
criticas

NO REVALIDA-Persisten observaciones

7
con plazo

NO REVALIDA-Persisten observaciones

8 -
criticas y con plazo

NO REVALIDA-No subsané todas las
observaciones en el plazo

Comentarios
Para todas las actividades, cuando en la supervisién realizada no se
advierte ningun incumplimiento registrado en el Acta de Visita de
Fiscalizacion de Revalidacion. Luego procedera la emisién de la
resolucion que declara la revalidacion de la inscripcion en el Registro
de Hidrocarburos.
Para todas las actividades, cuando en la supervision realizada, se
advierte solo incumplimientos que constituyen un alto riesgo parala
seguridad, registrados en el Acta de Visita de Fiscalizaciéon de
Revalidacion, lo cual supone la emisidon de una Resolucion de Medida
de Seguridad con suspension o no (en caso cierre parcial en CD o RD
de GLP) del Registro de Hidrocarburos.
Para todas las actividades, cuando en la supervision realizada, se
advierte solo incumplimientos que no constituyen un alto riesgo para
la seguridad, registrados en el Acta de Visita de Fiscalizacion de
Revalidacién.

Para todas las actividades, cuando en la supervision realizada, se
advierte incumplimientos que constituyen un alto riesgo para la
seguridad e incumplimientos que no constituyen un alto riesgo para
la seguridad, registrados en el Acta de Visita de Fiscalizacion de
Revalidacién.

Para todas las actividades, cuando el agente acredita el
levantamiento de todas las observaciones registradas en el Acta de
Visita de Fiscalizacion de Revalidacién, lo cual supone la emisidn de
una Resolucién de Levantamiento de la Medida Administrativa y la
habilitacién de la inscripcidn en el Registro de Hidrocarburos, de ser
el caso. Luego procedera la emision de la resolucion que declara la
revalidacion de la inscripcion en el Registro de Hidrocarburos.

Para todas las actividades, cuando en la segunda o posteriores
supervisiones realizadas, se advierte que el agente no ha acreditado
el levantamiento de todos los incumplimientos que constituyen un
alto riesgo para la seguridad, registrados en el Acta de Visita de
Fiscalizacién de Revalidacion u otra Acta levantada, por lo que se
mantendrd la medida de seguridad y suspensidn del registro (de ser
el caso).

Para todas las actividades, cuando en la segunda o posteriores
supervisiones realizadas, se advierte que el agente no ha acreditado
el levantamiento de todos los incumplimientos que no constituyen
un alto riesgo para la seguridad, registrados en el Acta de Visita de
Fiscalizacion de Revalidacion u otra Acta levantada.

Para todas las actividades, cuando en la segunda o posteriores
supervisiones realizadas, se advierte que el agente no ha acreditado
el levantamiento de todos los incumplimientos que constituyen un
alto riesgo para la seguridad y todos los incumplimientos que no
constituyen un alto riesgo para la seguridad, registrados en el Acta
de Visita de Fiscalizacion de Revalidacién u otra Acta levantada, por
lo que se mantendra la medida de seguridad y suspensién del
registro (de ser el caso). Si el plazo para la subsanacion de los
incumplimientos que no constituyen un alto riesgo para la seguridad
ha sido superado, la medida de seguridad serd modificada
incluyendo estos incumplimientos.

Para todas las actividades, cuando en la segunda o posteriores
supervisiones realizadas, se advierte que el agente no ha acreditado
el levantamiento de todos los incumplimientos que no constituyen
un alto riesgo para la seguridad dentro del plazo establecido en los
lineamientos para cada tipo de actividad. De ser asi, se supone la
emisién de una Resolucion de Medida de Seguridad con suspensidn
o no (en caso cierre parcial en CD o RD de GLP) del Registro de
Hidrocarburos, por los incumplimientos no levantados.
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nexo : Identificacion de acciones azos de actuacion en el Procedimiento de Revalidacidon de
A N° 2: Identif d | d t I P d to de Revalid d
la inscripcion en el RHO

Accion/nsumo de Plazo ¢Confor » . Deriva / Envia /
N° Responsable Accién/nsumo de salida
P entrada (Dias hab) me? Solicita a
Listado de agentes a supervisar
Antigliedad de la inscripcién en el RH
Planificacion de la Capacidad de almacenamiento o de carga de GLP
1 ERH . - - o s -
supervision Historial de Supervisién
Tipo de instalacion o establecimiento-Ubicacion
Certificacion de la Instalacion
Unidades a supervisar
2 ERH H'ogr.amacll?n y : Si Asignar carta linea en SFH EST
asignacion Elaborar orden de servicio
Crear expediente Siged
Emitir Acta de Supervision
Elaborar informe de supervision y recomendar la
Si revalidacion de la inscripcion en el RH. ERH
Supervisién por
8 BST revalidacion 4 Pasaal N 11
Emitir Acta de Supervision
No |Remitir Acta de Supervisién via subflujo SIGED (*) ERH
Haborar informe de supervision
. y Elaborar Resolucion de Medida de Seguridad
Emisién de Resolucion Emitir Resolucion de Medida de S dad
4 ERHIERL de Medida de 1 - "ir mesolucion de Wedlda de Segurida ERAC/EADM
Sequridad Ejecutar la suspension del Registro de Hidrocarburos en el
& Médulo del SFH
. ., Notificacion electrénica de la Resolucion de Medida de
Notifica la Resolucion Sequridad
5 ERAC/EDAM de Medida de 1 - g. Y - " ADMINISTRADO
S dad Subir cargo de notificacion electrénica de la Resolucién en
egurida el SIGED
Presenta solicitud de Solicitud de revalidacién de la inscripcion en el Registro
6 ADMINISTRADO Revalidacion - - Acreditacion del levantamiento de los incumplimientos ERH
detectados en la visita de supervision
. . Asignar carta linea en el SFH
7 BRH Asignacion L B Deriva expediente SIGED con la solicitud presentada BST
Evaluar ylo realizar  visita de Supervision
Levantar Acta de Supervision
si Remite via subflujo del SIGED el Acta de Supervision (*) ERH
Elaborar informe de supervision recomendando la
= revalidacion de la inscripcion en el Registro de
8 EST Evaluacion y 14 Hidrocarburos
Supervision
Evaluar y/o realizar visita de Supervision
Levantar Acta de Supervision
No |Remite via subflujo del SIGED el Acta de Supervision (*) ERH
Haborar informe de supervisién recomendando mantener
la medida de seguridad
Elaborar y emitir Resolucién de Levantamiento de Medida
. de Seguridad
Emision de Resolucion ! Si Ejecucion del Levantamiento de la Medida de Seguridad en ERAC/EADM
de Levantamiento de el SFH
o ERHERL la Medida de
Seguridad u Oficio
9 Emitir Oficio al administrado indicando que no se ha
1 No . ) ) ERAC/EADM
acreditado el levantamiento de las observaciones
Notifica Resolucién u Notificacion electrénica de la Resolucién de Levantamiento
10 ERAC/EDAM - - de la Medida de Seguridad o el Oficio en el que se ADMINISTRADO

Oficio

comunica que no ha levantado las observaciones
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. Emisién de Informe de Sustento de la revalidacion de la
Si ) o ) ERL
- . inscripcion en el Registro
11 ERH Emision de Informe de 3
sustento . L _
No Em|5|on‘ de Informe de Sustento de aplicacion de medida ERL
correctiva
. Emision de Resolucion de Revalidacion (Resolucion de
Si s JOR
Revalidacién
12 ERL Elaboracic’ylrj de 2
Resolucién
Emisién de Resolucion de cancelacién (Resolucién de
No . JOR
Cancelacion)
13 JOR Firma de Ia Resolucion 1 } FirAma d‘e R(?solucién deA Revalida(l:i()n o de Cancelacioén de ERH
la inscripcion en el Registro de Hidrocarburos
14 ERH Aprobacpnes o 1 B AAprobaC|on o cancelacién en el Mddulo del Registro de ERAC/EADM
cancelaciones Hidrocarburos del SFH
Notificacion electrénica de la Resolucién de Revalidacion o
15 ERAC/EDAM Notificacion 1 - de Cancelacion de la inscripcion en el Registro de ADMINISTRADO
Hidrocarburos
Plazo hasta notificacién de Resolucién de 40 dias
Revalidacion habiles
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